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VIESOSIOS ISTAIGOS JUNGTINIO TECHNINIO SEKRETORIATO
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Viesosios jstaigos Jungtinio techninio sekretoriato (toliau — Sekretoriatas) Asmens
duomeny tvarkymo taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkyma
Sekretoriate, uztikrinant Europos Sajungos Bendrojo duomeny apsaugos reglamento (toliau —
BDAR), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau — ADTA]) ir kity
teisés akty, nustatanciy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, laikymasi ir jgyvendinima.

2. Siy Taisykliy paskirtis — numatyti pagrindines asmens duomeny tvarkymo, duomeny
subjekto teisiy jgyvendinimo technines ir duomeny saugos organizacines priemones.

3. Taisykliy privalo laikytis visi Sekretoriate dirbantys asmenys (toliau — darbuotojai), kurie
tvarko Sekretoriate esancius asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino. Prieiga prie
asmens duomeny gali biiti suteikiama tik tiems darbuotojams, kuriems asmens duomenys yra
reikalingi jy pareigybés apraSyme nustatytoms funkcijoms vykdyti.

4. Taisyklése vartojamos sgvokos:

4.1 Duomeny valdytojas — Sekretoriatas;

4.2 Duomeny subjektas —asmuo, kurio duomenys tvarkomi;

4.3 Duomeny naudotojas — duomeny valdytojo padaliniai, kurie turi teis¢ naudoti asmens
duomenis nustatytoms funkcijoms atlikti ir yra jvardinti Siose Taisyklése. Jei toliau tekste duomeny
naudotojams keliami konkrettis reikalavimai dél asmens duomeny saugos veiksmy, duomeny
naudotojas suprantamas kaip konkretus padalinio darbuotojas, kuriam suteikta teis¢ naudoti asmens
duomenis savo darbo funkcijoms vykdyti;

4.4 Duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atliekamas veiksmas: rinkimas,
uzrasymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas (papildymas ar
taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés operacijos, paieska,
skleidimas, naikinimas arba kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys;

4.5 Duomeny apsaugos pareigiinas (toliau — DAP) Sekretoriato vadovo atskiru jsakymu
paskirtas Sekretoriato darbuotojas, kuris yra atsakingas uz duomeny apsaugos reikalavimy laikymasi
ir $iy Taisykliy ijgyvendinima.

5. Kitos Taisyklése naudojamos sgvokos atitinka sgvokas, nustatytas ADTA] ir BDAR.

6. Taisyklés parengtos vadovaujantis BDAR, ADTA], Bendraisiais reikalavimais
organizacinéms ir techninéms duomeny saugumo priemonéms, patvirtintais Valstybinés asmens
duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkri¢io 12 d. jsakymu Nr. 1T-74 ,Dél
Bendryjy reikalavimy organizacinéms ir techninéms duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo*
(Valstybinés asmens duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkric¢io 12 d. jsakymo Nr.
1T-74 (1.12E) redakcija) ir kitais teisés Saltiniais, susijusiais su asmens duomeny tvarkymu ir
apsauga.

Il SKYRIUS
BENDRI ASMENS DUOMENU TVARKYMO IR APSAUGOS PRINCIPAI

7. Sekretoriato darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo
laikytis §iy asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos principy:



7.1 asmens duomenys renkami apibréztais ir teisétais tikslais, nustatytais teisés aktais,
tvarkomi su $iais tikslais suderintais budais;

7.2 renkant ir tvarkant asmens duomenis laikomasi teisétumo, saziningumo ir skaidrumo,
tikslo apribojimo, duomeny kiekio mazinimo, tikslumo, saugojimo trukmés apribojimo, vientisumo
ir konfidencialumo, atskaitomybés principais. Nereikalaujama i§ duomeny subjekty pateikti ty
duomeny, kurie néra reikalingi, nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai duomenys;

7.3 asmens duomenys tvarkomi tiksliai, sgziningai, teisétai. Sekretoriato darbuotojai
asmens duomenis tvarko vadovaudamiesi BDAR, ADTA] ir kitais asmens duomeny tvarkyma
reglamentuojanciais tiesés aktais. Sekretoriato darbuotojai turi teis¢ rinkti, tvarkyti, perduoti, saugoti,
naikinti ar kitaip naudoti asmens duomenis tik atlikdami savo tiesiogines funkcijas, apibréztas
pareigybés apraSyme arba Sekretoriato vadovo pavedimu ir tik teisés akty nustatyta tvarka.
Darbuotojams draudziama savavaliSkai rinkti, tvarkyti, perduoti, saugoti, naikinti ar kitaip naudoti
asmens duomenis. Asmens duomenys turi bati tikslas ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo,
nuolat atnaujinami. Netiksliis ar neiSsamiis duomenys yra iStaisomi, papildomi, sunaikinami arba jy
tvarkymas sustabdomas;

7.4 asmens duomenys tikslinami, taisomi, kei¢iami, papildomi, anuliuojami bei atkuriami
(jei tai jmanoma) asmens praSymu arba Sekretoriato iniciatyva (esant teisiniam pagrindui). Asmens
duomenys taip pat tikslinami ir atnaujinami, kai tik duomeny subjektas pranesa apie jy pasikeitima;

7.5 asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima
nustatyti ne ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi.

8. Asmens duomenys Sekretoriato renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant
tiesiogiai 1§ duomeny subjekto, oficialiai uzklausiant reikalingg informacija tvarkanciy ir turinciy
teis¢ ja teikti subjekty ar sutarCiy bei teisés akty pagrindu prisijungiant prie atskirus duomenis
kaupian¢iy duomeny baziy, registry ir informaciniy sistemy.

9. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Kai
asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie yra sunaikinami, iSskyrus tuos, kurie
jstatymy numatytais atvejais turi biti perduoti atitinkamam archyvui. Sekretoriato informacinése
sistemose esantys asmens duomenys saugomi tiek laiko, kiek leidzia Siy sistemy nuostatai ir kiti teisés
aktai. Asmens duomenys turi biiti sunaikinami ir i§trinami tuoj pat, kai tik baigiasi jy saugojimo laikas
arba kai jy tvarkymas tampa netikslingas. Nereikalingi dokumentai ir jy kopijos, kuriose yra asmens
duomeny, turi biti sunaikinami dokumenty naikintuvu. Nereikalingos kompiuterinés laikmenos,
kuriose yra asmens duomeny, turi biiti iStrinamos.

10. Sekretoriatas uztikrina, kad visa reikalinga informacija duomeny subjektui apie
tvarkomus jo duomenis biity pateikiama aiskiai ir suprantamai.

11. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Sekretoriatas gali teikti jos tvarkomus asmens
duomenis tretiesiems asmenims.

12. DraudZziama tvarkyti specialiy kategorijy asmens duomentis, i§skyrus tuos atvejus, jeigu
yra bent viena 1§ Reglamento (ES) 2016/679 9 straipsnio 2 dalyje numatyty salygy.

13. Asmens duomenis apie apkaltinamuosius nuosprendZius ir nusikalstamas veikas
Sekretoriatas tvarko tik tais atvejais, kai tokig teis¢ tiesiogiai nustato teisés aktai.

14. Konkretiis tvarkomi asmens duomenys, jy tvarkymo tikslai, saugojimo terminai bei
tvarkymo teisiniai pagrindai yra numatyti duomeny tvarkymo veiklos jrasuose, kuriais privalo
vadovautis darbuotojai.

15. Sekretoriate asmens duomenys néra tvarkomi tiesioginés rinkodaros tikslais.

16. Asmens duomeny apsauga nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo
atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo uZtikrinama jgyvendinant tinkamas
organizacines ir technines priemones.

17. Asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos principy laikymasi uztikrina Sekretoriato
vadovas, imdamasis atitinkamy organizaciniy priemoniy (jsakymai, nurodymai, rekomendacijos).
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ASMENS DUOMENU GRUPES IR JU TVARKYMAS

18. Asmens duomenys turi biiti tapatis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems
rinkti ir toliau tvarkyti. Duomeny subjekto pateiktame dokumente esant pertekliniams duomenims,
padaromas iSraSas (iSraso tikrumas tvirtinamas pagal Lietuvos vyriausiojo archyvaro patvirtinty
Dokumenty rengimo taisykliy nustatytus reikalavimus, duomeny subjektas su dokumento iSrasu
supazindinamas pasiraSytinai) tik ty duomeny, kurie yra reikalingi, o dokumentas grazinamas
duomeny subjektui arba jo praSymu sunaikinamas.

19. Asmens kodas gali biiti tvarkomas, jei yra nors viena i§ nurodyty asmens duomeny
tvarkymo teisétumo salygy: duomeny subjektas davé sutikima, kad jo asmens duomenys bty
tvarkomi vienu ar keliais konkreciais tikslais; tvarkyti duomenis butina siekiant jvykdyti sutartj,
kurios Salis yra duomeny subjektas, arba siekiant imtis veiksmy duomeny subjekto praSymu prie$
sudarant sutartj; tvarkyti duomenis biitina, kad biity jvykdyta duomeny valdytojui taikoma teisiné
prievolé; tvarkyti duomenis bitina siekiant apsaugoti gyvybinius duomeny subjekto ar kito fizinio
asmens interesus; tvarkyti duomenis biitina siekiant atlikti uzduotj, vykdoma viesojo intereso labui
arba vykdant duomeny valdytojui pavestas viesosios valdzios funkcijas; tvarkyti duomenis bitina
siekiant teiséty duomeny valdytojo arba tre¢iosios $alies interesy, iSskyrus atvejus, kai tokie duomeny
subjekto interesai arba pagrindinés teisés ir laisvés, dél kuriy bitina uztikrinti asmens duomeny
apsaugg, yra uz juos virSesni. DraudZziama asmens kodg skelbti vieSai. Asmens kodas negali biiti
naudojamas kaip vienintelis paieskos kriterijus atliekant kity asmens duomeny paieska.

20. Sekretoriatas, jgyvendindamas savo funkcijas, tvarko pretendenty j darbo vietas,
darbuotojy ir buvusiy darbuotojy asmens duomenis:

20.1. Konkretiis tvarkomi asmens duomenys, jy tvarkymo tikslai, saugojimo terminai bei
tvarkymo teisiniai pagrindai yra numatyti duomeny tvarkymo veiklos jrasuose;

20.2. Tvarkydamas pretendenty j laisvas darbo vietas gali tvarkyti tik tuos kandidato,
pretenduojancio eiti pareigas arba dirbti darbus, asmens duomenis, kurie susij¢ su §io asmens
kvalifikacija, profesiniais geb¢jimais ir dalykinémis savybémis, iSskyrus istatymuose nurodytus
atvejus. Pretendenty j laisvas darbo vietas asmens duomenys vieSojoje jstaigoje saugomi 6 ménesius
po atrankos j laisva darbo vietg pabaigos. Esant pretendenty sutikimui (1 priedas), asmens duomenys
gali buti saugomi ilgesnj laikg, bet ne ilgiau negu sutarta su duomeny subjektu. Pretendentas,
teikdamas savo dokumentus dél darbo vietos, sutinka su jo asmens duomeny tvarkymu, kaip tai yra
nurodyta darbo skelbime Sekretoriato interneto puslapyje.

20. Sekretoriatas, jgyvendindamas savo funkcijas tvarko praktikanty duomenis. Konkretiis
tvarkomi asmens duomenys, jy tvarkymo tikslai, saugojimo terminai bei tvarkymo teisiniai pagrindai
yra numatyti duomeny tvarkymo veiklos jraSuose. ASmuo pasiraSo sutikimg dé¢l asmens duomeny
rinkimo ir tvarkymo (2 priedas).

21. Sekretoriatas, jgyvendindamas savo funkcijas, tvarko klienty (t. y. potencialiy
pareiskéjy, pareiskéjy, projekty vykdytojy ir jy partneriy, renginiy dalyviy) atstovy asmens duomenis.
Konkretiis tvarkomi asmens duomenys, jy tvarkymo tikslai, saugojimo terminai bei tvarkymo
teisiniai pagrindai yra numatyti duomeny tvarkymo veiklos jrasuose. Duomeny tvarkymo veiksmai
atliekami Sekretoriato duomeny bazése DBSIS, JEMS, Filemaker, EMS.

22. Sekretoriatas, jgyvendindamas savo funkcijas, tvarko partneriy (t. y. LR vidaus reikaly
ministerijos ir administruojamy programy institucijy atstovy i§ kity ES S$aliy nariy, Jungtiniy
prieziiiros komitety nariy) asmens duomenis. Konkretiis tvarkomi asmens duomenys, jy tvarkymo
tikslai, saugojimo terminai bei tvarkymo teisiniai pagrindai yra numatyti duomeny tvarkymo veiklos
jrasuose.

23. Prekiy ir/arba paslaugy jsigijimo sutar¢iy jvykdymo tikslais Sekretoriatas tvarko tiekéjy
asmens duomenis:

23.1. Konkretis tvarkomi asmens duomenys, jy tvarkymo tikslai, saugojimo terminai bei
tvarkymo teisiniai pagrindai yra numatyti duomeny tvarkymo veiklos jraSuose;

23.2. Duomenys gaunami i§ duomeny subjekto arba i§ treCiyjy asmeny, kai pasiraSyta
bendradarbiavimo sutartis, ar kitas dokumentas, kurio pagrindu atsiranda dvisaliai jsipareigojimai.
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Sekretoriatas, pirkdamas prekes ar paslaugas i$ fizinio ar juridinio asmens, pasiraso prie pirkimo
sutarties prieda dél asmens duomeny tvarkymo (,,Standartinés sutaréiy salygos asmens duomeny
tvarkymo sutartyse®, patvirtintas Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2021 m.
gruodzio 27 d. jsakymu Nr. 1T-117 (1.12.E), jei tai yra reikalinga apsaugoti asmens duomenis;

23.3. Sekretoriato darbuotojai jsipareigoja neatskleisti Sekretoriato atlieckamy vieSyjy
pirkimy metu gautos informacijos. Sekretoriato vadovo paskirta vieSojo pirkimo komisija, pirkimy
organizatorius ir juos pavaduojantys asmenys, pirkimy ekspertai, prevencing pirkimy vykdymo
kontrole atliekantis asmuo, pirkimy iniciatoriai ir kiti darbuotojai, dalyvaujantys viesyjy pirkimy
vykdyme, turi saugoti paslaugy teikéjy ir prekiy tiekéjy asmens duomenis ir kitg panasaus pobiidzio
informacija,

23.4. Sekretoriato darbuotojai, atsakingi uz pirkimo sutarciy vieSinimg Centrinéje vieSyjy
pirkimy informacingje sistemoje pagal LR vieSyjy pirkimy jstatymo 86 str. 9 d., privalo uZztikrinti
paslaugy teikéjy ir prekiy tiekéjy duomeny slaptuma, iSskyrus informacija, kurios atskleidimas
priestarauty informacijos ir duomeny apsauga reguliuojantiems teisés aktams arba visuomenés
interesams, pazeisty teisétus konkretaus tiekéjo komercinius interesus arba turéty neigiama poveikj
tiekéjy konkurencijai.

24. Renkami, klasifikuojami, kaupiami asmens duomenys yra prieinami audituojanc¢ioms
institucijoms. Duomenys, susije¢ su jdarbinimo procesu yra prieinami LR vidaus reikaly ministerijos,
administruojamy programy institucijy atstovams is kity ES Saliy nariy.

25. Sekretoriato darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartj, teisés akty nustatyta tvarka,
pareigybiy apraSymuose nustatytoms tiesioginéms funkcijoms vykdyti turintys teis¢ rinkti, kaupti,
apdoroti, sisteminti, saugoti, teikti ir kitaip tvarkyti informaciniy sistemy posistemiy duomenis
automatiniu biidu gali tik po to, kai jiems suteikiama prieigos teisé prie atitinkamos informacinés
sistemos. Darbo santykiams pasibaigus, Sekretoriato darbuotojy prieigos teisé prie registry ir kity
informaciniy sistemy panaikinama.

26. Duomeny subjekty asmens duomenys saugomi asmens bylose ir/arba atitinkamose
vieSosios jstaigos tvarkomose informacinése sistemose (duomeny bazés, elektroniniai duomeny
registrai, buhalterinés apskaitos sistema), apsaugotomis slaptazodziais.

27. Sekretoriato darbuotojai, pasikeitus jy asmens duomenims, susijusiems su darbo
santykiy palaikymu ir socialinémis lengvatomis (pvz., banko sgskaita, Seiminé padétis, gyvenamosios
vietos adresas, kt.), nedelsiant apie tai informuoja Sekretoriato vadova.

28. Personalo, finansy, buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés bylos, taip pat kitos
archyvinés bylos ir atitinkamos elektroninés bylos, keiCiantis atitinkamus dokumentus ir bylas
tvarkantiems darbuotojams ar jy jgaliojimams, perduodamos naujai priimtam ar jgaliotam asmeniui
priémimo-perdavimo aktu.

29. Sekretoriatas pateikia duomeny subjektui, kurio duomenis renka ar ketina rinkti, arba
asmens duomenis gauna ne i§ duomeny subjekto, §ig informacija: savo pavadinima, juridinio asmens
koda ir buveing; kokiais kitais tikslais ketinami tvarkyti duomeny subjekto asmens duomenys; kitg
papildoma informacija (kam ir kokiais tikslais teikiam ar ketinami teikti duomeny subjekto asmens
duomenys; 1§ kokiy Saltiniy ir kokie duomeny subjekto asmens duomenys renkami ar ketinami rinkti;
kokius savo asmens duomenis duomeny subjektas privalo pateikti ir kokios yra duomeny nepateikimo
pasekmés; apie duomeny subjekto teis¢ susipazinti su savo asmens duomenimis ir teise reikalauti
iStaisyti nereikalingus, neiSsamius, netikslius savo asmens duomenis), kiek jos reikia, kad bity
uztikrintas teisingas asmens duomeny tvarkymas nepazeidziant duomeny subjekto teisiy.

30. Duomeny subjektas, pateikes asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta, arba teisés akty
nustatyta tvarka ar elektroniniy rySiy priemonémis, kurios leidZia tinkamai identifikuoti asmen;,
patvirtings savo asmens tapatybe, turi teis¢ neatlygintinai susipazinti Su Sekretoriate esanciais jo
duomenimis bei gauti informacija, i§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu
jie tvarkomi, ir kam teikiami, reikalauti iStaisyti savo asmens duomenis, sunaikinti savo asmens
duomenis arba sustabdyti jy tvarkyma, iSskyrus saugojima, savo duomeny tvarkymo veiksmus, kai
duomenys tvarkomi kitais, tik teisés akty numatytais tikslais. Duomeny subjektas gali nesutikti, kad
buty tvarkomi jo asmens duomenys, iSskyrus BDAR 23 straipsnio 1 dalyje nustatytus atvejus.

3



Sekretoriatas, gaves duomeny subjekto praSyma, ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo
duomeny subjekto praSymo gavimo dienos rastu pateikia prasomus duomenis (3 priedas) arba nurodo
atsisakymo tenkinti tokj prasSyma priezastis.

31. Jeigu duomeny subjektas, susipazings su asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens
duomenys yra neteisingi, neiSsamis ar netikslas, ir kreipiasi j Sekretoriatg. Sekretoriatas privalo
nedelsiant asmens duomenis patikslinti ir duomeny subjekto raSytiniu praSymu pateiktu asmeniskai,
pastu ar per elektroninio rySio priemones, nedelsiant iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius
asmens duomenis ir (arba) sustabdyti tokiy duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus saugojima.

32. Duomeny subjektui susipaZjstant su savo duomenimis, neturi biiti pazeistos Sekretoriato
darbuotojy ir tre¢iyjy asmeny teisés | privaty gyvenima ir asmens duomeny apsauga, kaip tai nustato
ADTAL

33. Duomeny subjektas gali skysti Sekretoriato, kaip duomeny valdytojo, veiksmus
(veikimg ar neveikimg) Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai per 3 ménesius nuo atsakymo
gavimo arba per 3 ménesius nuo tos dienos, kai baigiasi nustatytas terminas pateikti atsakyma.

IV SKYRIUS
BENDRAS TAIKOMU DUOMENU SAUGUMO PRIEMONIU APRASYMAS

34. Sekretoriate tvarkomy asmens duomeny saugumas uztikrinamas vadovaujantis BDAR,
ADTAI, Bendraisiais reikalavimais organizacinéms ir techninéms duomeny saugumo priemonéms,
patvirtintais Valstybinés asmens duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkri¢io 12 d.
jsakymu Nr. 1T-74 ,Dél Bendryjy reikalavimy organizacinéms ir techninéms duomeny saugumo
priemonéms patvirtinimo* (Valstybinés asmens duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m.
lapkri¢io 12 d. jsakymu Nr. 1T-74(1.12E) redakcija) ir Kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
asmens duomeny apsaugg bei teis¢ rinkti asmens duomenis.

35. Sekretoriatas jgyvendina organizacines ir technines priemones, skirtas apsaugoti
asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet
kokio kito neteiséto tvarkymo. Sekretoriate taikomos asmens duomeny apsaugos priemoneés,
nurodytos Asmens duomeny apsaugos priemoniy sgrase (4 priedas).

36. Sekretoriato darbuotojai turi pasirasyti konfidencialumo pasizadéjima (5 priedas) ir
laikytis konfidencialumo principo, laikyti paslaptyje bet kokig informacija, su kuria jie susipaZino
vykdydami savo pareigas, nebent tokia informacija biity vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés
akty nuostatas. Konfidencialumo principo Sekretoriato darbuotojai turi laikytis ir pasibaigus darbo
santykiams su Sekretoriatu. Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj taip pat galioja Sekretoriato
darbuotojui per¢jus dirbti | kitas pareigas. Konfidencialumo principas reiSkia, kad asmenims,
tvarkantiems asmens duomenis, be duomeny valdytojo sutikimo draudziama juos atskleisti, gavus
treciyjy asmeny praSymus dél tokio atskleidimo (iSskyrus jstatymy numatytus atvejus).

37. Sekretoriato darbuotojai turi pasirasyti sutikimg dél jy asmens duomeny tvarkymo (6
priedas) ir pateikti apie save tikslig informacija ir tokia apimtimi, kiek tai btitina pareigoms jvykdyti,
nebent tokia informacija biity vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas.

38. Sekretoriato darbuotojai, pasiraSydami sutikimg (6 priedas), turi teis¢ dél su jais
konkreciu atveju susijusiy prieZas¢iy bet kuriuo metu nesutikti, kad su jais susij¢ asmens duomenys
buty tvarkomi, i$skyrus atvejus, kai Sekretoriato darbuotojai, atsakingi uz duomeny apsauga,
tvarkyma ir saugojima, jrodo, kad asmens duomenys tvarkomi dél jtikinamy teiséty priezasciy, kurios
yra virSesnés uz darbuotojy interesus, teises ir laisves, arba siekiant pareiksti, vykdyti ar apginti
teisinius reikalavimus.

39. Asmens duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys ir su Sekretoriato tvarkomais asmens
duomenimis galintys susipazinti darbuotojai pasiraSytinai supazindinami su Siomis Taisyklémis ir
taip pat jsipareigoja saugoti asmens duomeny paslapti, jei Sie asmens duomenys neskirti skelbti viesai.
Si pareiga galioja peréjus dirbti j kitas pareigas arba pasibaigus darbo santykiams.

40. Asmens duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys darbuotojai, siekdami uzkirsti kelig
atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet
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kokiam kitam neteisétam tvarkymui, turi saugoti duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengti
nereikalingy kopijy darymo. Sekretoriato dokumenty kopijos, kuriose nurodomi asmens duomenys,
turi bati sunaikintos taip, kad $iy duomeny nebtity galima atkurti ir atpazinti jy turinio. Sekretoriato
asmens duomenis tvarkantis darbuotojas, praradgs asmens duomenis, nedelsiant informuoja
Sekretoriato vadova. Prarasty asmens duomeny atkiirimg organizuoja informaciniy technologijy
specialistai (dirbantys Sekretoriate ar sutarties pagrindu teikiantys Sig paslauga fiziniai ar juridiniai
asmenys). Jei duomeny netenkama dél pazeidimo, taikomos V skyriaus nuostatos.

41. Duomeny subjektams, pateikusiems pra§yma susipazinti su savo asmens duomenimis
ir kaip jie tvarkomi Sekretoriate, sudaromos salygos susipazinti su dokumentais, kuriuose yra jy
asmens duomenys, Sekretoriato patalpose. Sekretoriato darbuotojai susipazinimui parengia su
asmens duomeny subjektu susijusig medziagg ir, jeigu reikia, j3 nuasmenina, nustacius kito asmens
duomeny buvima.

42. RaSytiniai duomeny subjekty dokumentai ir jy kopijos, finansavimo, buhalterinés
apskaitos ir atskaitomybeés, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra asmens duomeny, saugomos
rakinamose spintose ar rakinamose patalpose esanciose spintose ar seifuose. Darbuotojy
kompiuteriuose esancios kompiuterinés bylos ir asmens duomenys saugomi kompiuteriy standziuose
diskuose. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, neturi biiti laikomi visiems prieinamose
vietose. NeSiojamuose kompiuteriuose asmens duomenys gali biiti tvarkomi tik esant butinumui.

43. Sekretoriato darbuotojy asmens bylos saugomos Sekretoriato rakinamose dokumenty
spintose. Sie duomenys tretiesiems asmenims susipaZinti teikiami tik tais atvejais, kai ta leidZia
jstatymai ir kiti teisés aktai, arba Sekretoriato vadovo ar jo jgalioto asmens sprendimu.

44. Sekretoriato darbuotojai, kuriy kompiuteriuose saugomi asmens duomenys arba i$
kuriy kompiuteriy galima patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys,
privalo naudoti slaptazodzius, sudarytus i§ ne maziau kaip 8 simboliy. Slaptazodziai turi biiti kei¢iami
periodiSkai ne reCiau kaip karta per 3 ménesius, taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms
(pasikeitus darbuotojui, iskilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimams, kad slaptazodis tapo zinomas
tretiesiems asmenims, ir pan.). Siuos slaptazodzius Zino tik darbuotojas, dirbantis su konkreciu
kompiuteriu. Siuose kompiuteriuose rekomenduojama naudoti ekrano uzsklanda su slaptazodziu.

45. Sekretoriato darbuotojy kompiuteriuose esancios kompiuterinés bylos, kuriose
kaupiami asmens duomenys, negali biiti prieinamos kity kompiuteriy naudotojams.

46. Visuose kompiuteriuose, kuriuose yra kaupiami asmens duomenys, antivirusiné
programa turi biiti nustatyta atsinaujinti automatiskai kiekvieng diena.

47. Sekretoriato interneto puslapis turi buti sukurtas taip, kad maksimaliai apriboty
galimybes vieSai veikiancioms interneto paieSkos sistemoms bei paieskos varikliy robotams kopijuoti
Sekretoriato puslapyje esancig informacija, taip pat neleisty Sioms sistemoms ir robotams surasti
anksciau skelbtos, bei i$ Sekretoriato interneto puslapio jau pasalintos informacijos kopijy.

48. Sekretoriato dokumentai tvarkomi ir saugomi vadovaujantis patvirtintomis dokumenty
saugojimo taisyklémis (2008 m. kovo 3 d. jsakymas Nr. IV-9), uz kuriy jgyvendinimg atsako biuro
administratorius. Dokumenty bylos sudaromos ir saugomos vadovaujantis Sekretoriato
dokumentacijos planu, kuris rengiamas remiantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu patvirtinta
Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle. Sekretoriato vadovas arba jo paskirtas asmuo
atsako uz pretendenty j uzimamas pareigas Sekretoriato konkurso dokumenty valdyma ir asmens
duomeny tvarkyma Valstybés tarnybos valdymo informacingje sistemoje (toliau — VATIS) (jei tokia
naudojamasi), paskirti padaliniy vadovai uz pretendenty j uzimamas pareigas Sekretoriato konkurso
dokumenty valdymg ir asmens duomeny tvarkyma, kai nesinaudojama VATIS, vyriausiasis
buhalteris — uz darbuotojy darbo uzmokes¢io, mokes¢iy mokéjimo dokumenty, banko dokumenty,
ataskaity Valstybinei mokesciy inspekcijai prie LR finansy ministerijos, Valstybinio socialinio
draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, Lietuvos statistikos
departamentui kaupimg ir saugojima, buhalteris / personalo vadybininkas — uz darbuotojy asmens
duomeny, personalo jsakymy, privaciy interesy deklaracijy kaupimg ir saugojimg. Biuro
administratorius registruoja gaunamus ir siunciamus Sekretoriato dokumentus.



49. Sekretoriato dokumenty saugojimo terminai nustatomi remiantis minéta Bendryjy
dokumenty saugojimo terminy rodykle ir atsizvelgiant | administruojamy programy reikalavimus.
Duomeny saugojimo trukmé yra jraSyta BDAR veiklos jraSy zurnale® (8 priedas). Pasibaigus
Sekretoriato jgaliojimams, Sekretoriato dokumentai, kuriy saugojimo terminas bus nepasibaiges, bus
perduodami tolesniam saugojimui LR vidaus reikaly ministerijos archyvui.

50. Vadovaujantis BDAR 30 straipsniu Sekretoriatas pildo elektroninj registra ,,BDAR
veiklos jrasy zurnalg“ (8 priedas). Kai pasikei¢ia asmens duomeny tvarkymo veiksmai ar kita
informacija, susijusi su asmens duomeny tvarkymu, duomeny tvarkymo veiklos jrasuose esanti
informacija atnaujinama; uztikrinamas duomeny tvarkymo veiklos jrasy pakeitimy atsekamumas.

51. Sekretoriate periodiskai, bet ne reCiau kaip karta per metus, vyksta Sekretoriate
vykdomos asmens duomeny tvarkymo veiklos atitikties Reglamentui (ES) 2016/679, Taisykléms bei
kitiems asmens duomeny apsauga reglamentuojantiems teisés aktams patikra.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMAS

52. Darbuotojas, susidiirgs su asmens duomeny saugumo pazeidimu nedelsiant apie tai
informuoja Sekretoriato vadova ir DAP. Situacija detaliai iSanalizuojama, jvertinama rizika bei
imamasi skubiy veiksmy pazeidimams paSalinti.

53. Apie asmens duomeny saugumo pazeidimg (toliau — Pazeidimas) Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai privalo pranesti visi duomeny valdytojai pateikdami prane$imag apie asmens
duomeny saugumo pazeidimg (toliau —PraneSimas), i§skyrus, kai tikétina, kad toks Pazeidimas nekels
pavojaus asmeny teiséms ir laisvéms. Nustacius reik§mingg pazeidimag Sekretoriato vadovas kartu su
DAP uzpildo PraneSimg apie asmens duomeny saugumo pazeidimg (naudojama Prane$imo apie
asmens duomeny saugumo pazeidimo rekomenduojama forma, patvirtinta Valstybinés duomeny
apsaugos inspekcijos direktoriaus 2018 m. rugpjii¢io 29 d. jsakymu Nr. 1T-82 (1.12E) ,,Dél
praneSimo apie asmens duomeny saugumo pazeidimg rekomenduojamos formos patvirtinimo®,
aktuali redakcija) ir dokumentg per 72 valandas arba grei¢iau per e-sistemas iSsiun¢ia Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai.

54. Kai dé¢l PaZeidimo pobudzio ir rizikos rimtumo kyla didelé grésmé fiziniy asmeny
teiséms ir laisvéms, duomeny valdytojas apie Pazeidimg privalo pranesti ir duomeny subjektui.
BDAR numatomos ir iSimtys, kada praneSti nukentéjusiems asmens duomeny subjektams
neprivaloma, jei egzistuoja bent viena i$ Siy salygy:

54.1. jgyvendintos techninés ir organizacinés apsaugos priemonés, pavyzdziui, prarasti
duomenys buvo uZzsifruoti,

54.2. imamasi priemoniy tam, kad nebegaléty kilti didelis pavojus duomeny subjekty
teiséms ir laisvéms;

54.3. tai pareikalauty neproporcingai daug pastangy, pvz., neturima asmeny kontaktiniy
duomeny. Tokiu atveju apie pazeidima paskelbiama viesai.

55. DAP uzpildo Asmens duomeny saugumo pazeidimy registrg (9 priedas) ir inicijuoja
prevenciniy priemoniy perZziiirg ir taikyma.

VI SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNO FUNKCIJOS

56. Vadovaujantis BDAR nuostatomis, Sekretoriate paskirtas DAP atlieka $ias funkcijas:

56.1. informuoja duomenis tvarkancius Sekretoriato darbuotojus apie jy prievoles pagal
BDAR ir kitas Lictuvos Respublikos jstatymais apibréztas duomeny apsaugos nuostatas beli
konsultuoja duomeny apsaugos klausimais. Konsultacijos gali biiti teikiamos zodziu ir rastu. Rastu
teikty konsultacijy jrasy kopijos dokumentuojamos, Zodziu teikiamy konsultacijy metu Saliy
susitarimu gali biiti rengiamas protokolas;



56.2. PeriodiSkai, bet ne reCiau kaip kartg metuose inicijuoja darbuotojy mokymus
Reglamento (ES) 2016/679, Taisykliy taikymo ir jgyvendinimo bei kitais asmens duomeny apsaugos
Klausimais;

56.3. stebi, kaip laikomasi BDAR, kity Lietuvos Respublikos duomeny apsaugos nuostaty,
kaip Sekretoriate tvarkomi ir saugomi duomenys;

56.4. pildo duomeny saugos pazeidimo registrg (9 priedas);

56.5. atlieka kontaktinio asmens funkcijas LR vidaus reikaly ministerijai kreipiantis su
duomeny tvarkymu susijusiais klausimais;

56.6. tinkamai jvertina su duomeny tvarkymo operacijomis susijusj pavojy, atsizvelgdamas
1 duomeny tvarkymo pobudj, aprépti, kontekstg ir tikslus;

56.7. periodiskai, bet ne reCiau nei kartg per metus inicijuoja atitikties BDAR
reikalavimams vertinima ir/ar auditg bei su rezultatais supazindina Sekretoriato vadova,;

56.8. esant poreikiui, dalyvauja atlickant poveikio duomeny apsaugai vertinimg ir
dokumentuoja procesa;

56.9. inicijuoja,,.BDAR veiklos jrasy zurnalo“ (8 priedas) duomeny atnaujinimg maziausiai
karta per metus.

57. DAP privalo uZztikrinti slaptumag arba konfidencialuma, susijusi su jo uzduociy
vykdymu.

58. Sekretoriato vadovas uztikrina, kad DAP bty tinkamai ir laiku jtraukiamas j visy su
asmens duomeny apsauga susijusiy klausimy nagrinéjima.

59. Sekretoriato vadovas ir darbuotojai, atsakingi uz duomeny apsaugg, tvarkymg ir
saugojima, padeda DAP atlikti jam pavestas uzduotis suteikdami toms uzduotims atlikti buitinus
iSteklius, taip pat suteikdami galimybe susipazinti su asmens duomenimis, dalyvauti duomeny
tvarkymo operacijose.

60. Sekretoriato darbuotojai gali kreiptis | DAP visais klausimais, susijusiais su jy
asmeniniy duomeny tvarkymu ir naudojimusi savo teisémis pagal BDAR ir kitais Lietuvos
Respublikos jstatymais, reguliuojanciais asmens duomeny apsauga.

61. DAP yra tiesiogiai atskaitingas Sekretoriato vadovui. Karta per 6 ménesius DAP rastu
teikia ataskaitg apie jgyvendintas veiklas. Visy mety veikla aptariama ir dokumentuojama per metinj
veiklos vertinima.

62. DAP savarankiSkai sprendzia del atitikties BDAR reikalavimams vertinimy, jy
periodiskumo, duomeny tvarkymo operacijy atrankos, vertinimo metodologijos. Sekretoriate
nesutinkant su nustatytais atitikties BDAR triikkumais ir/ar DAP iSsakytomis pastabomis,
dokumentuojamas nesutikimo motyvas.

VIl SKYRIUS
ASMENS DUOMENU PERDAVIMAS ] TRECIASIAS VALSTYBES IR TARPTAUTINES
ORGANIZACIJAS

63. Perduoti asmens duomenis j trecigjg valstybe arba tarptauting organizacija galima tik
esant bent vienai 1S §iy salygy:

63.1. yra priimtas Europos Komisijos sprendimas, kad atitinkama trecioji valstybé, teritorija
arba vienas ar daugiau nurodyty sektoriy toje treCioje valstybéje, arba atitinkama tarptautiné
organizacija uztikrina tinkamo lygio apsauga;

63.2. jeigu néra priimtas sprendimas dél tinkamo apsaugos lygio uZtikrinimo arba
nenustatytos tinkamos apsaugos priemon¢s, asmens duomenys gali biiti perduoti ] trecigjg valstybe
arba tarptautinei organizacijai tik tuo atveju, jeigu Sekretoriatas yra nustates tinkamas apsaugos
priemones, jskaitant tai, kad duomeny subjektams bus uztikrinta galimybé naudotis vykdytinomis
duomeny subjekty teisémis ir veiksmingomis duomeny subjekty teisiy gynimo priemonémis.

64. Jeigu néra priimtas Komisijos sprendimas dél tinkamo apsaugos lygio uztikrinimo arba
nenustatytos tinkamos apsaugos priemon¢s, kaip nurodyta Reglamento (ES) 2016/679 46 straipsnio
2 ir 3 dalyse, asmens duomeny perdavimas ] tre€igjg valstybe arba tarptautinei organizacijai gali biiti

7



atlieckamas tik tada, jeigu egzistuoja bent viena i§ Reglamento (ES) 2016/679 49 straipsnio 1 dalyje
nurodyty salygy.
VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

65. Asmens duomenys elektroniniy rySiy srityje tvarkomi vadovaujantis Lietuvos
Respublikos elektroniniy rySiy jstatymu, ADTA], Lietuvos Respublikos kibernetinio saugumo
istatymu.

66. Asmens, kurio duomenys yra tvarkomi, teises nustato ADTA], Lietuvos Respublikos
civilinis kodeksas, BDAR.

67. Kiekvienas Sekretoriato darbuotojas turi biiti susipazings su atmintine dél duomeny
tvarkymo (7 priedas).

68. Asmuo, kurio asmens duomenys yra tvarkomi, pastebéjes, kad Sekretoriato darbuotojas
galbiit pazeidé Sias Taisykles arba ADTA], BDAR nuostatas, nedelsdamas apie tai informuoja
konkretaus padalinio vadovg ar Sekretoriato vadova.

69. Sekretoriato veiksmai (veikimas ar neveikimas), kuriais pazeidziami teisés aktai, gali
biiti skundziami Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

70. Siose Taisyklése nurodytos tik svarbiausios asmens duomeny apsaugos priemonés,
kuriy privaloma laikytis tvarkant asmens duomenis.

71. Uzsiy Taisykliy pazeidima Sekretoriato darbuotojams, tvarkantiems asmens duomenis,
gali buti taikoma teisin¢ atsakomybé.




