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2015 m. liepos ménesj, vadovaujantis Lietuvos Respublikos (toliau — LR) korupcijos
prevencijos jstatymo 6 str. 3 d. nurodytus kriterijais, visos vieSosios jstaigos Jungtinio techninio
sekretoriato (toliau — Sekretoriatas) veiklos sritys buvo jvertintos antikorupciniu pozitriu. 2015 m.
IIT ketvirt] buvo iSnagrinéta vieSyjy pirkimy vykdymo ir darbuotojy dalyvavimo vieSyjy pirkimy
komisijos darbe korupcijos pasireiskimo tikimybé. Vadovaujantis LR vidaus reikaly ministerijos
2016 m. birzelio 22 d. rastu Nr. 1D-13969(56), 2016 m. III ketvirtj buvo atliktas kitos Sekretoriato
veiklos srities — Sekretoriato administruojamy programy techninés pagalbos lésy
panaudojimo ir apskaitos (finansy planavimas ir kontrolé, iSlaidy priskyrimo skirtingoms
programoms organizavimas, finansinés atskaitomybés ir Kitokiy ataskaity teikimas)
korupcijos pasireiskimo tikimybés nustatymas, atsizvelgiant j Sekretoriato jgyvendinamy veikly
pobudj ir masta, jy atitiktj LR Korupcijos prevencijos jstatymo 6 str. 3 d. numatytiems kriterijams
bei tai, jog per pastaruosius 3 metus nebuvo atlickamas Sios veiklos korupcijos pasireiskimo
tikimybés nustatymas.

Nustatant korupcijos pasireiskimo tikimybe, buvo jvertinti dokumentai ir duomenys,
apimantys laikotarpj nuo 2015 m. sausio 1 d. iki 2016 m. rugpji¢io 31 d.

Korupcijos pasireiSkimo tikimybés nustatymas buvo atliktas, vadovaujantis LR korupcijos
prevencijos jstatymu, LR Vyriausybés 2002 m. spalio 8 d. nutarimu Nr. 1601 patvirtinta Korupcijos
rizikos analizés atlikimo tvarka ir Specialiyjy tyrimy tarnybos direktoriaus 2011 m. geguzés 13 d.
jsakymu Nr. 2-170 patvirtintomis Valstybés ar savivaldybés jstaigy veiklos sri¢iy, kuriose
egzistuoja didelé korupcijos pasireiSkimo tikimybé, nustatymo rekomendacijomis (toliau —
Rekomendacijos).

Vertinant Sekretoriato veikla administruojamy programy techninés pagalbos &Sy
panaudojimo ir apskaitos srityje pagal LR korupcijos prevencijos jstatymo 6 str. 3 d. nurodytus
kriterijus, matyti, kad gali egzistuoti korupcijos pasireiskimo tikimybé, nes vertinama Vveiklos sritis
atitinka Siuos kriterijus:

- pagrindinés funkcijos yra kontrolés ir prieZitiros vykdymas;
- atskiry darbuotojy funkcijos, uzdaviniai, darbo ir sprendimy priémimo tvarka bei
atsakomybé néra iSsamiai reglamentuoti.

Atliekant Sekretoriato administruojamy programy techninés pagalbos 1éSy panaudojimo ir
apskaitos veiklos vertinima, buvo analizuojama:

- ar $ioje srityje laikomasi jstatymy ir kity teisés akty, turinCiy jtakos analizuojamai
veiklai;

- ar Sekretoriatas priémé biitinus teises aktus jstatymams jgyvendinti;

- ar teisés aktuose nustatyta sprendimy priémimo, veiksmy atlikimo tvarka yra skaidri,
ar nustatyti aiskis kriterijai, sprendimy priémimo terminai ir kt.;

- ar yra jtvirtinti vidaus kontrolés funkcionavimo pagrindai.
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Korupcijos pasireiskimo tikimybés analizei pagal vertinamg veiklos sritj buvo naudojamas
Rekomendacijy klausimynas (toliau — Klausimynas), kurj uzpildZius buvo lyginama Sekretoriato
esama padétis su ta padétimi, kuri turéty biiti pagal vertinamus kriterijus.

Atliekant vertinimg buvo analizuojami vertinamg sritj reglamentuojantys teisés aktai,
sprendimai ir kiti procediiriniai dokumentai bei jy praktinis taikymas. Siekiant surinkti objektyvig
fakting informacijg bei iSsiaiskinti probleminius veiklos aspektus, su vertinamos veiklos sritimi
susijusiy teisés akty praktinis taikymas buvo aptartas su Sekretoriato padaliniy vadovais ir
darbuotojais.

Analizuojant Sekretoriato administruojamy programy techninés pagalbos 1éSy panaudojimo
ir apskaitos veiklos sritj, buvo remtasi Sekretoriato direktorés patvirtintomis finansy kontrolés
taisyklémis, darbuotojy, atsakingy uz Sekretoriato administruojamy programy techninés pagalbos
1é8y panaudojimg ir apskaita, padalinio nuostatais ir pareigybiy apraSymais, Sekretoriato
buhalterinés apskaitos politika, Sekretoriato administruojamy programy procediiry vadovais ir kitais
Sekretoriato direktorés patvirtintais dokumentais.

Atlikus vertinimg, galima daryti iSvada, jog Sekretoriato administruojamy programy
techninés pagalbos 1éSy panaudojimo ir apskaitos srities veikloje aplinkybiy, jrodanciy korupcijos
pasireiskimo tikimybe, nenustatyta. ISvada grindZiama tuo, kad:

e Sekretoriate nebuvo uzfiksuota LR korupcijos prevencijos jstatymo 2 straipsnio 2 dalyje
nurodyty korupcinio pobudzio nusikalstamos veikos atvejy, taip pat kity tapataus
pobidzio, tafiau maziau pavojingy teisés pazeidimy, uz kuriuvos numatyta
administraciné, tarnybiné (drausminé) ar kitokia atsakomybeg, atvejy;

o Sekretoriate jstatymy ir kity teisés norminiy akty pagrindu yra priimti butini teisés aktai,
nustatantys kontrolés / priezitros veiksmy, procediry ar vykdymo formas, tvarka,
periodiskumg ir jais vadovaujamasi bei jy laikomasi;

e Sekretoriato vidaus procediriniai dokumentai, susije su Sekretoriato administruojamy
programy techninés pagalbos 1¢Sy panaudojimu ir apskaita, yra nuolat perziiirimi ir
atnaujinami;

e Sekretoriato darbuotojai, atsakingi uz Sekretoriato administruojamy programy techninés
pagalbos 1éSy panaudojimo ir apskaitos veiklos sritj, vadovaujasi Sekretoriato vidaus
dokumentuose numatytomis konkre¢iomis techninés pagalbos 1éSy panaudojimo ir
apskaitos vedimo taisyklémis, techninés pagalbos 1éSy panaudojimo kontrolés ir
priezitiros funkcijomis; Sekretoriato vidaus dokumentuose i§samiai ir tiksliai apibréztos
ju teisés ir pareigos, jy uzdaviniai ir funkcijos yra pakankami Sekretoriato funkcijoms
jgyvendinti, suteikti ne per platis jgaliojimai veikti savo nuoziiira, uztikrinamas
darbuotojy pavaldumas ir atskaitingumas;

e Sekretoriato vidaus dokumentuose yra aiSkiai atskirtos administruojamy programy
techninés pagalbos 1léSy kontrolés ir sprendimy priémimo funkcijos, nustatytos
Sekretoriato darbuotojy, atsakingy uz iSanksting, einamaja ir paskesnigja finansy
kontrole, veiklos procediiros;

e Su visais Sekretoriato direktorés isleistais dokumentais Sekretoriato darbuotojai,
atsakingi uz Sekretoriato administruojamy programy techninés pagalbos 1ésy
panaudojimg ir apskaitg, supazindinami pasirasytinai;

o Sekretoriato darbuotojai, atsakingi uz Sekretoriato administruojamy programy techninés
pagalbos 1é8y panaudojima ir apskaita, vadovaudamiesi teisés aktais, Sekretoriato
vidaus procediiriniais dokumentais ir vykdydami savo funkcijas ir uZzdavinius,
igyvendina Sekretoriato jstatuose numatytus tikslus;

e Nagrin¢jamu laikotarpiu Sekretoriate nebuvo gauta praneSimy ar skundy dél kontrolés /
priezitros funkcijas vykdanciy darbuotojy, atsakingy uz Sekretoriato administruojamy
programy techninés pagalbos 1éSy panaudojima ir apskaita, veiklos ar priimty sprendimy
teisétumo, pagristumo;

e Klausimyne i8déstyti nukrypimai nuo rekomendacinio pobiidZio dokumenty néra

esminiai.
VieSoji jstaiga info@vilniusjts.eu Imonés kodas 300075874 Duomenys kaupiami ir
Konstitucijos pr. 7, www.vilniusjts.eu ~Swedbank”, AB saugomi Juridiniy
LT-09308 Vilnius LT 96 7300 0100 8797 0053 asmeny registre

Tel. (8 5) 261 0477
Faks. (8 5) 261 0498



Siekiant ir ateityje iSvengti korupcijos pasireiSkimo tikimybés, rekomenduojama:

e Pagal Sekretoriato buhalterinés apskaitos politika, Sekretoriato turto inventorizacija
atlickama vadovaujantis jsakymu, kuriame nurodoma sudaryta komisija, jpareigota
atlikti turto inventorizacija pagal tam tikros dienos biiklg. FaktiSkai kasmet
inventorizacijos komisija Sekretoriate inventorizacija atliecka pagal Sekretoriato
direktorés zodziu nustatyta datg (néra iSleidziamas Sekretoriato direktorés jsakymas).
Rekomenduotina, vadovaujantis Sekretoriato buhalterinés apskaitos inventorizacijos
tvarkos apraso dalies 10 punktu, kiekvienais ataskaitiniais metais iki lapkric¢io 30 d.
Sekretoriato direktorés jsakymu nustatyti inventorizacijos datg.

e 2016 m. kovo mén., pasikeitus administratorei, nebuvo atnaujintas 2015 m. kovo 16 d.
Sekretoriato direktorés jsakymas Nr. IV-12, patvirtinantis uz privaciy interesy
deklaravimo kontrolg ir konsultavimg atsakingus asmenis, vadovaujantis tuo, kad
privaciy interesy deklaracijos dabar teikiamos elektroninés sistemos pagalba.
Rekomenduotina atnaujinti $j jsakyma, privaciy interesy deklaravimo konsultavimo ir
kontrolés funkcijas paskiriant Sekretoriato buhalterei / personalo vadybininkei, o jos
atostogy, komandiruoCiy ar nedarbingumo laikotarpiu — Sekretoriato biuro
administratorei.

PRIDEDAMA. Sekretoriato veiklos sri¢iy, kuriose egzistuoja didelé korupcijos
pasireiskimo tikimybé, nustatymo klausimynas, 21 lapas.
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VIESOSIOS ISTAIGOS JUNGTINIO TECHNINIO SEKRETORIATO VEIKLOS SRICIU, KURIOSE EGZISTUOJA DIDELE
KORUPCIJOS PASIREISKIMO TIKIMYBE, NUSTATYMO KLAUSIMYNAS

Vertinama veikla: viesosios jstaigos Jungtinio techninio sekretoriato administruojamy programy techninés pagalbos 1ésy panaudojimas ir
apskaita (finansy planavimas ir kontrolé, i§laidy priskyrimo skirtingoms programoms organizavimas, finansinés atskaitomybeés ir kitokiy

ataskaity teikimas)

Vertinimo laikotarpis: 2015 m. sausio 1 d. — 2016 m. rugpjtcio 31 d.

Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatymo 6 straipsnio 3 dalies 1 punkte numatytas kriterijus — ,,Padaryta
korupcinio pobiidZio nusikalstama veika“.

Viesojoje jstaigoje Jungtiniame techniniame sekretoriate (toliau — Sekretoriatas) nebuvo uzfiksuota Lietuvos Respublikos (toliau —
LR) korupcijos prevencijos jstatymo 2 straipsnio 2 dalyje nurodyty korupcinio pobiidzio nusikalstamos veikos atvejy, taip pat kity
tapataus pobudzio, ta¢iau maziau pavojingy teisés pazeidimy, uz kuriuos numatyta administraciné, tarnybiné (drausmingé) ar Kitokia

atsakomybg, atvejy.

Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatymo 6 straipsnio 3 dalies 2 punkte numatytas Kriterijus — ,,Pagrindinés
funkcijos yra kontrolés ar priezitiros vykdymas*.

IL.1. Ar valstybés ar savivaldybés jstaiga
istatymy ir kity teisés norminiy akty,
suteikianciy ]galiojimus vykdyti
kontrolés ir prieziiros funkcijas,
pagrindu priéme butinus teisés aktus,
nustatancius / detalizuojancius kontrolés
/  prieziiros veiksmy, procediry ar
vykdymo formas, tvarka, periodiSkuma?

Sekretoriatas vertinamu laikotarpiu apskaitg tvarké, rengé ir teiké finansing atskaitomybe
vadovaudamasi LR buhalterinés apskaitos jstatymu, LR finansy ministro 2004 m. lapkric¢io
22 d. jsakymu Nr. 1K-372 ,Dél pelno nesiekianciy ribotos civilinés atsakomybés juridiniy
asmeny buhalterinés apskaitos ir finansinés atskaitomybés sudarymo ir pateikimo taisykliy
patvirtinimo®, LR jmoniy finansinés atskaitomybés jstatymu, LR vieSyjy istaigy istatymu, LR
darbo kodeksu, LR civiliniu kodeksu, Lietuvos archyvy departamento prie LR Vyriausybés
jsakymu Nr. 38 ,Dél bendryjy dokumenty saugojimo terminy“, LR gyventojy pajamy
mokescio jstatymu, LR pelno mokescio jstatymu, LR pridétinés vertés mokescio jstatymu, LR
finansy ministro 1996 m. lapkri¢io 21 d. jsakymu Nr.116 ,,.Dé¢l dienpinigiy ir gyvenamojo
ploto nuomos normy vykstantiems ] uzsienio komandiruotes®, LR Vyriausybés nutarimu
Nr. 719 ,,.Dél inventorizacijos taisykliy patvirtinimo* ir kitais LR Vyriausybés nutarimais,
Verslo apskaitos standartais, kitais finansing apskaitg ir jmoniy veiklg reglamentuojanciais
teisés aktais, LR VieSyjy pirkimy ijstatymu, Sekretoriato istatais, Sekretoriato steigéjo
sprendimais, Sekretoriato direktorés jsakymais ir Siais Sekretoriato procediriniais
dokumentais:
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Sekretoriato direktorés 2005 m. geguzés 31 d. jsakymu Nr. 1-29 ,,D¢l finansy kontrolés
taisykliy patvirtinimo* ir 2009 m. geguzés 21 d. jsakymu Nr. IV-27 ,, D¢l vieSosios
jstaigos Jungtinio techninio sekretoriato finansy kontrolés taisykliy naujos redakcijos
patvirtinimo* (pakeitimas 2009 m. lapkri¢io 3 d. jsakymu Nr. 1V-50) patvirtintomis
finansy kontrolés taisyklémis, kurios nustato reikalavimus Sekretoriatui, kuris valdo,
naudoja valstybés turta, juo disponuoja ir numato, kad sutartiniai jsipareigojimai
tretiesiems asmenims atitikty teisétumo ir patikimo finansy valdymo principus.
Sekretoriato direktorés 2005 m. lapkri¢io 18 d. jsakymu Nr. 1-96 ,,Dél apskaitos
politikos patvirtinimo* ir Sekretoriato direktorés 2015 m. sausio 5 d. jsakymu Nr. IV-2
,»Del apskaitos politikos bendryjy nuostaty naujos redakcijos patvirtinimo* patvirtinta
Sekretoriato  buhalterinés apskaitos politika, kuri reglamentuoja bendruosius
apskaitos principus, apskaitos metodus ir taisykles, skirtus Sekretoriato apskaitai
tvarkyti ir finansinei atskaitomybei sudaryti bei pateikti.

Sekretoriato direktorés 2014 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. IV-12 , Dél kasos darbo
organizavimo ir kasos operacijy atlikimo® patvirtinta kasos dokumenty pildymo
tvarka ir atsakingi asmenys, vadovaujantis LR Vyriausybés 2000 m. vasario 17 d.
nutarimu Nr. 179 ,,Dé¢l Kasos darbo organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisykliy
patvirtinimo*,

Sekretoriato direktorés 2016 m. rugpjicio 1 d. jsakymu Nr. IV-35 ,Dél vieSosios
jstaigos jungtinio techninio sekretoriato iSlaidy priskyrimo administruojamoms
programoms® (ankstesnés redakcijos patvirtintos 2014 m. lapkri¢io 4 d. Sekretoriato
direktorés jsakymu Nr. IV-21 ir 2015 m. gruodzio 30 d. Sekretoriato direktorés
isakymu Nr. IV-29).

Sekretoriato direktorés 2009 m. rugpjacio 7 d. jsakymu Nr. IV-38 patvirtinti Apskaitos
ir bendryju reikaly padalinio nuostatai (atnaujinta versija patvirtinta Sekretoriato
direktorés 2015 m. gruodzio 2 d. jsakymu Nr. [V-26).

Sekretoriato direktorés 2015 m. gruodzio 23 d. jsakymu Nr. IV-28 patvirtintomis
Sekretoriato darbo tvarkes taisyklémis (pakeitimas patvirtintas Sekretoriato
direktorés 2016 m. vasario 1d. jsakymu Nr. IV-5; ankstesnés taisyklés patvirtintos
Sekretoriato direktorés 2009 m. vasario 27 d. jsakymu Nr. IV-7, taisykliy papildymas
patvirtintas Sekretoriato direktorés 2009 m. liepos 22 d. jsakymu Nr. IV-36).
Sekretoriato direktorés 2015 m. birzelio 30 d. jsakymu Nr. 1V-19 ,Dél Europos
teritorinio bendradarbiavimo tikslo Lietuvos ir Lenkijos bendradarbiavimo per sieng
2007-2013 m. programos jgyvendinimo Jungtiniame techniniame sekretoriate
procediiry vadovo tvirtinimo“ (ankstesn¢ versija patvirtinta Sekretoriato direktorés
2013 m. rugséjo 13 d. jsakymu Nr. IV-45 ir Sekretoriato direktorés 2011 m. lapkri¢io
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

28 d. jsakymu Nr. 1V-36).

Sekretoriato direktorés 2012 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr. 1V-16 ,,Dél Europos
Kaimynystés ir partnerystés priemonés Latvijos, Lietuvos ir Baltarusijos
bendradarbiavimo per sieng programos procediiry vadovo tvirtinimo* (pakeitimai
patvirtinti Sekretoriato direktorés 2012 m. lapkri¢io 26 d. jsakymu Nr. 1V-26; 2013 m.
rugséjo 13 d. jsakymu Nr. 1\V-46).

Sekretoriato direktorés 2016 m. birzelio 10 d. jsakymu Nr. 1V-28 ,,Dél Interreg V-A
Lietuvos ir Lenkijos bendradarbiavimo per sieng programos jgyvendinimo Jungtiniame
techniniame sekretoriate procediiry vadovo tvirtinimo*.

Sekretoriato direktorés 2009 m. lapkri¢io 3 d. jsakymu Nr. 1V-49 ,Dél asmenuy,
turinCiy teis¢ pasiraSyti apskaitos dokumentus“ (ir vélesni papildymai, kuriy
paskutinis patvirtintas Sekretoriato direktorés 2016 m. rugpjacio 25 d. jsakymu ,,Dél
2009 m. lapkric¢io 3 d. jsakymo Nr. IV-49 , D¢l asmeny, turinCiy teis¢ pasirasyti
apskaitos dokumentus* papildymo*).

Sekretoriato direktorés 2015 m. sausio 5 d. jsakymu Nr. 1V-1 ,,Dél vieSosios jstaigos
Jungtinio  techninio sekretoriato supaprastinty vieSyjy pirkimy taisykliy
tvirtinimo®.

Sekretoriato direktorés 2016 m. kovo 1 d. jsakymu Nr. IV-12 ,Dél nuraSymo ir
inventorizacijos komisijos sudarymo* (ankstesné versija — Sekretoriato direktorés
2015 m. kovo 16 d. jsakymas Nr. IV-10 ,,Dél nuraS§ymo ir inventorizacijos komisijos
sudarymo®).

Sekretoriato direktorés 2005 m. geguzes 31 d. jsakymu Nr. 1-28 ,,Dél atsiskaitymuy su
atskaitingais asmenimis tvarkos patvirtinimo*.

Sekretoriato direktorés 2013 m. birZelio 25 d. jsakymu Nr. IV-39 , Dél darbuotoju
darbo apmokéjimo tvarkos patvirtinimo®.

Sekretoriato direktorés 2008 m. lapkri¢io 14 d. jsakymu Nr. IV-38 ,Dél vieSosios
jstaigos Jungtinio techninio sekretoriato reprezentacinéms iSlaidoms skirty léSy
naudojimo tvarkos tvirtinimo*.

Remiantis auks$¢iau iSdéstyta informacija, darytina iSvada, kad Sekretoriatas jstatymy ir kity
teisés norminiy akty, suteikian¢iy jgaliojimus vykdyti kontrolés ir priezitiros funkcijas,
pagrindu priémé biitinus teisés aktus, nustatanc¢ius / detalizuojancius kontrolés / priezitiros
veiksmy, procediiry ar vykdymo formas, tvarka, periodiSkuma.
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1.2. Ar
Jstaigos
numatyti

valstybés ar savivaldybés
priimtuose  teisés  aktuose

konkretis  kontroles  /
prieziiros  funkcijas  vykdantys /
sprendimus priimantys subjektai
(jstaigos padaliniai, atskiri darbuotojai),
iSsamiai ir tiksliai apibréztos jy teisés ir
pareigos? Ar  Siems  subjektams
nesuteikti per platiis jgaliojimai veikti
savo nuozitira?

Vadovaujantis LR Vidaus reikaly ministro 2009 m. geguzés 18 d. jsakymu Nr. 1V-201 ,,Dél
vieSosios jstaigos Jungtinio techninio sekretoriato valdymo struktiiros ir pareigybiy saraso
patvirtinimo* patvirtinta Sekretoriato valdymo organizacine struktiira, Sekretoriato direktorés
2009 m. rugpjucio 7 d. jsakymu Nr. IV-38 patvirtinti Sekretoriato administruojamy
bendradarbiavimo per sieng programy (toliau — Programy) techninés pagalbos 1éSy
panaudojimo ir apskaitos kontrolés / priezitiros funkcijas vykdancio ir sprendimus priimanc¢io
Apskaitos ir bendruyjuy reikaly padalinio nuostatai (atnaujinti nuostatai patvirtinti
Sekretoriato direktorés 2015 m. gruodzio 2 d. jsakymu Nr. IV-26). Apskaitos ir bendryjy
reikaly padalinio nuostatai reglamentuoja Sekretoriato Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio
veiklos uzdavinius, funkcijas, darbuotojy teises ir pareigas, atsakomybeg, valdyma bei
strukttirg. Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinys tvarko Sekretoriato buhaltering apskaitg ir
uztikrina efektyvy jgyvendinamy Europos Sajungos programy techninés pagalbos lésy
panaudojimg ir 1éSy apskaitg. Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinys, biidamas tiesiogiai
pavaldus Sekretoriato direktorei, pagal Apskaitos ir bendryjy reikaly padaliniui priskirtas
veiklos sritis vykdo direktorés pavedimus.

Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinys, sickdamas kontroliuoti Sekretoriato administruojamy
Programy techninés pagalbos 1éSy panaudojimg ir apskaitg ir vadovaudamasis §io klausimyno
I1.1. punkte iSdéstytais dokumentais, atlieka Sias funkcijas :

e formuoja ir jgyvendina Sekretoriato finansy politika;

e organizuoja ir vykdo tvarkingg Sekretoriato buhaltering apskaita;

e nustatyta tvarka ir terminais rengia ir teikia finansing bei kitg atskaitomybe,
ataskaitas, buhalterinés apskaitos informacija, pagal pareikalavimg — apskaitos
dokumentus ir registrus Sekretoriato  direktoriui, auditoriams, mokesciy
administratoriams, valstybés ir savivaldybiy institucijoms;

e planuoja ir kontroliuoja Sekretoriatui skirty valstybés biudzeto asignavimy ir kity
Sekretoriatui pervesty 1éSy panaudojimag pagal patvirtintas iSlaidy samatas;

e vykdo Sekretoriato iSanksting ir einamaja finansy kontrolg;

e koordinuoja Sekretoriato administracing ir kitg veikla.

Apskaitos ir bendryjy reikaly padaliniui vadovauja Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio
vadové — vyriausioji buhalteré, kuri yra tiesiogiai pavaldi Sekretoriato direktorei. Apskaitos
ir bendryjy reikaly padalinio vadové — vyriausioji buhalteré atsako uz Apskaitos ir bendryjy
reikaly padaliniui pavesty uzdaviniy ir funkcijy jgyvendinimg, uz vidaus tvarkos laikymasi,
savalaikj ir kokybiSkg darby atlikimg, uztikrina efektyvy Sekretoriato administruojamy
Programy techninés pagalbos 1¢Sy panaudojimg ir Siy programy 1éSy apskaita.
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Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio vadovés — vyriausioji buhalterés funkcijos, susijios su
vertinama veikla, taip pat apima:
e ruosti ir teikti ataskaitas apie Programy techninés pagalbos biudzeto vykdyma;
e planuoti ir kontroliuoti Programy techninés pagalbos 1éSy panaudojima
bendradarbiaujant su Sekretoriato vadovu;
e bendradarbiauti su pirmo lygio kontrole atlickanciomis institucijomis Lietuvoje ir
Lenkijoje bei Europos Komisijos delegacija Rusijos Federacijoje, Europos
Komisijos atsakingais pareigiinais;
e bendradarbiauti su audito institucijomis, antro lygio kontrole atlickanc¢iomis
institucijomis Lietuvoje ir Lenkijoje;
e bendradarbiauti su Baltijos jiiros regiono organizacijomis, kontaktuoti su kitomis
Europos Sajungos programas jgyvendinan¢iomis institucijomis.

Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio darbuotoja — buhalteré / personalo vadybininkeé yra
atskaitinga Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio vadovei — vyriausiajai buhalterei, o taip pat
yra pavaduojama Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio vadovés — vyriausiosios buhalterés ar
pavaduoja Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio vadove — vyriausiaja buhaltere.

Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio darbuotoja — biuro administratoré yra atskaitinga
Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio vadovei — vyriausiajai buhalterei.

Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio darbuotojai organizuoja savo darba vadovaudamiesi
pareigybiy aprasymais, kuriuose nustatyti reikalavimai darbuotojams, jy funkcijos, teisés,
atsakomybé¢. Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio pareigybiy skaiiy ir jy aprasSymus,
remiantis Programy Jungtiniy stebésenos komitety sprendimu, tvirtina Sekretoriato direktoré
(paskutiné Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio pareigybiy apraSymy versija patvirtinta
Sekretoriato direktorés 2015 m. gruodzio 2 d. jsakymu Nr. IP-23).

Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio darbuotojai atlieka jiems minétuose dokumentuose ir
auks$ciau apraSytas priskirtas funkcijas, vadovaujantis ,,keturiy akiy principu®, atsiskaito jiems
vadovaujantiems asmenims, visos uzduotys yra atitinkamai derinamos su Apskaitos ir
bendryjy reikaly padalinio vadove — vyriausigja buhaltere arba Sekretoriato direktore, kuri
priima galutinj sprendima.

Remiantis auksCiau iSdéstyta informacija, darytina iSvada, kad Apskaitos ir bendryjy reikaly
padalinio darbuotojams, kuriems Sekretoriato vidaus dokumentuose numatytos konkrecios
kontrolés/ priezitiros funkcijos, iSsamiai ir tiksliai apibréztos jy teisés ir pareigos ir nesuteikti
per platiis jgaliojimai veikti savo nuoZiiira.
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I1.3. Ar valstybés ar savivaldybés
jstaigoje priimti teisé€s aktai, sprendimai,
uztikrinantys ~ Lietuvos  Respublikos
vieSyjy ir privaciy interesy derinimo
valstybingje tarnyboje jstatymo (Zin.,
1997, Nr. 67-1659; 2000, Nr. 18-431)
reikalavimy laikymasi?

VieSojo administravimo jgaliojimus turintys Sekretoriato darbuotojai, vadovaujantis LR
vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymu, privalo deklaruoti privacius
interesus. Sekretoriato direktorés 2011 m. balandzio 8 d. jsakymu Nr. 1V-17 patvirtinta, kad
vieSyjy ir privaciy interesy atitikties funkcijas vykdo Sekretoriato direktoré (vadovaujantis
2011 m. kovo 25 d. LR Ministro Pirmininko pavedimu Nr. 12-1274). Sekretoriato direktoré
2009 m. liepos 17 d. jsakymu Nr. IV-34 patvirtinto darbuotojy, privalan¢iy deklaruoti
privacius internetus, sgraSa, pagal kurj Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio vadoveé —
vyriausioji buhalteré privalo deklaruoti privacius interesus. 2015 m. kovo 16 d. Sekretoriato
direktorés jsakymu Nr. IV-12 patvirtinta, kad uz privaciy interesy deklaravimo kontrole ir
konsultavimg atsakinga Sekretoriato buhalteré / personalo vadybininké, o jos atostogy,
komandiruociy ar nedarbingumo laikotarpiu — Sekretoriato biuro administratoré. 2016 m. kovo
mén., pasikeitus administratorei, jsakymas nebuvo atnaujintas vadovaujantis tuo, kad privaciy
interesy deklaracijos dabar teikiamos elektroninés sistemos pagalba.

Vadovaujantis Sekretoriato darbo tvarkoes taisyklémis (patvirtintos Sekretoriato direktorés
2015 m. gruodzio 23 d. jsakymu Nr. IV-28; pakeitimas patvirtintas 2016 m. vasario 1 d.
isakymu Nr. 1V-5), darbuotojai negali jsitraukti j darbing, finansing ar komercing veikla ne
Sekretoriate, jeigu $i veikla sukelia arba gali sukelti vieSyjy ir privaciy interesy konflikta.
Darbuotojas, suzinoj¢s apie galimg jo vieSyjy ir privaciy interesy konflikta, nedelsdamas apie
ji informuoja tiesioginj savo vadova arba LR teisés akty nustatyta tvarka — pateikia privaciy
interesy deklaracijg. Taip pat darbo tvarkos taisyklése pabréziama, kad darbuotojai negali
atlikti veiksmy, kurie gali buti suvokiami kaip dovany (materialing verte turinciy daikty,
paslaugy ar Kkitos naudos) laukimas, nepriimti dovany, jeigu jomis siekiama tiesiogiai ar
netiesiogiai paveikti darbuotojo veiksmus ir sprendimus, neteikti dovany, jeigu jos gali biti
suvokiamos kaip siekis tiesiogiai ar netiesiogiai paveikti asmens veiksmus ar sprendimus.
Sekretoriato kiekvienas darbuotojas turi elgtis taip, kad jo visuomeniniai, socialiniai,
Seimyniniai ar kitokie santykiai nedaryty jtakos darbiniams sprendimams; naudodamasis
Sekretoriato turtu, kontaktais, informacija ar tarnybine padétimi, nesiekti asmeninés naudos;
neuzsiimti politine agitacija darbo vietoje ir darbo metu.

Nagrinéjant §j klausimyno punkta, nuspresta sitilyti atnaujinti 2015 m. kovo 16 d. Sekretoriato
direktorés jsakyma Nr. IV-12, privaciy interesy deklaravimo konsultavimo ir kontrolés
funkcijas paskiriant Sekretoriato buhalterei / personalo vadybininkei, 0 jos atostogy,
komandiruociy ar nedarbingumo laikotarpiu — Sekretoriato biuro administratorei.

Remiantis auksciau iSdéstyta informacija, darytina iSvada, kad Sekretoriate priimti vidaus
dokumentai uztikrina LR vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymo
(Zin., 1997, Nr. 67-1659; 2000, Nr. 18-431) reikalavimy laikymasi.
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[1.4. Ar wvalstybés ar savivaldybés
jstaigos  priimtuose teisés  aktuose
jtvirtinta konkreti ir tiksli sprendimy
priémimo procediira (pvz.: sprendimy
priémimo principai, kriterijai, terminai)
vykdant  kontrolés /  prieziiiros
funkcijas?

Sekretoriato darbuotojai vadovaujasi Sekretoriato direktorés patvirtintomis finansy kontrolés
taisyklémis (2005 m. geguzés 31 d. jsakymu Nr. 1-29 D¢l finansy kontrolés taisykliy
patvirtinimo® ir 2009 m. geguzés 21 d. jsakymu Nr. IV-27 D¢l vieSosios jstaigos Jungtinio
techninio sekretoriato finansy kontrolés taisykliy naujos redakcijos patvirtinimo* (pakeitimas
2009 m. lapkri¢io 3 d. jsakymu Nr.IV-50)), kurios reglamentuoja Sekretoriato finansy
kontrolés organizavimg ir darbuotojy, atliekanciy finansy kontrole, pareigas ir atsakomybe.

Finansuy kontrolés taisyklése iSdéstyta, kad sprendimus dél iikiniy operacijy atlikimo priima
Sekretoriato direktoré.

Ukines operacijas pagal savo kompetencijos sritj inicijuoja Sekretoriato darbuotojai.
Inicijuojantys Tking operacija Sekretoriato darbuotojai rengia rasta dél tkinés operacijos
atlikimo, kuriame turi bati pagrjstas tkinés operacijos tikslingumas, o esant poreikiui, atlikti
ekonominiai skai¢iavimai, kuriy reikia nustatant 1éSy poreikj tikinei operacijai atlikti, taip pat
turi biiti numatyti ikinés operacijos atlikimo terminai. Rastas pateikiamas Sekretoriato biuro
administratorei, toliau Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio vadovei — vyriausiajai buhalterei
(toliau — vyriausioji buhalteré). Vyriausioji buhalteré, vykdydama iSankstine finansy kontrolg,
pasiraSo arba atsisako pasirasyti atitinkamus dokumentus, leidziancius atlikti Giking operacija.
Vyriausioji buhalteré, nustaciusi, kad @ikiné operacija yra teiséta, dokumentai, susij¢ su tkinés
operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy, vizuoja
rastg dél tkinés operacijos atlikimo. Rastas su vyriausiosios buhalterés viza perduodamas
Sekretoriato direktorei, kuri priima sprendima dél tikinés operacijos atlikimo arba atsisakymo
Jja atlikti.

Vyriausioji buhalter¢, nustaciusi, kad tkiné operacija yra neteiséta arba kad jai atlikti nepakaks
patvirtinty asignavimy, kad uking operacija pagrindZiantys dokumentai yra netinkamai
parengti, atsisako vizuoti rastg dél tkinés operacijos atlikimo arba vizuoja darydama Zyma
apie neatitikima. Siuo atveju, raStas grazinamas jj rengusiam Sekretoriato darbuotojui.
Sekretoriato direktoré gali rastu nurodyti atlikti Gking operacija. Tokiu atveju vyriausioji
buhalteré¢ néra laikoma atsakinga uz Sios Gikinés operacijos atlikima, uZ ja atsako ja atlikti
nurodziusi Sekretoriato direktoré. Vyriausioji buhalteré turi teis¢ be atskiro Sekretoriato
direktorés nurodymo gauti i§ Sekretoriato darbuotojy rastiskus ir zZodinius paaisSkinimus dél
dokumenty tikinei operacijai atlikti parengimo ir tikinés operacijos atlikimo bei dokumenty
kopijas.

Remiantis auks¢iau iSdéstyta informacija, darytina iSvada, kad Sekretoriato priimtuose vidaus
dokumentuose yra jtvirtinta konkreti ir tiksli sprendimy priémimo procediira vykdant kontrolés
/ priezitiros funkcijas.
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[1.5. Ar wvalstybés ar savivaldybés
jstaigos priimtuose teisés aktuose aiskiai

Sekretoriato direktorés patvirtintose finansuy kontrolés taisyklése yra aiskiai apibrézta, kad
1Sankstinés finansy kontrolés funkcija turi biiti atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir vykdymo.
Sio klausimyno I1.4. punkte i$déstyta, kad sprendimus dél tikiniy operacijy atlikimo priima
Sekretoriato direktore.

Tuo tarpu Sekretoriato vyriausioji buhalteré atsako uz tinkamg apskaitos tvarkymo kontrole,
atsiskaitymy kontrolg, iSanksting finansy kontrole, kurios metu nustatoma, ar tikinés operacijos
bus atliekamos nevirSijant patvirtinty sagmaty ir ar atitinka patvirtintus asignavimus, ar tkinés
operacijos dokumentai yra tinkamai parengti ir ar ikiné operacija yra teiséta.

Buhalteré / personalo vadybininké, remiantis pateiktais dokumentais, vykdo einamaja finansy
kontrolg, kontroliuoja, kad bty laikomasi nustatyty taisykliy priimant prekes ir materialyjj
turta, finansiniai iStekliai darbuotojy atlyginimams biity naudojami teisingai, darbo uzmokestis
buty mokamas numatytu laiku ir laikantis finansy kontrolés taisykliy, kad biity laikomasi
finansiniy iStekliy, prekiy ir materialiy vertybiy inventorizacijos taisykliy, kad skolos
Sekretoriatui biity atgautos tinkamu laiku ir biity padengtos kreditoriy skolos, kad kreditoriy
skolos ir kiti nuostoliai buty nuraSomi teisingai.

Remiantis auk$¢iau iSdéstyta informacija, darytina iSvada, kad Sekretoriato priimtuose vidaus
dokumentuose yra aiskiai atskirtos sprendimy priémimo ir kontrolés / prieziiiros vykdymo
funkcijos.

atskirtos  sprendimy  priémimo  ir
kontrolés /  prieziiiros  vykdymo
funkcijos?

[1.6. Ar wvalstybés ar savivaldybés
istaigos teisés aktai reglamentuoja
kontrolés  /  prieziliros  funkcijas

vykdanciy subjekty veiklos ir sprendimy
priémimo vidaus kontrolés
(prevencings, einamosios,
paskesniosios) procediras? Ar tokia
kontrolé yra vykdoma, ar ji pakankamai
veiksminga?

Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio darbuotojai, vadovaujantis Apskaitos ir bendryjy
reikaly padalinio nuostatais, organizuoja ir vykdo Sekretoriato finansy kontrole,
bendradarbiaujant su Sekretoriato direktore planuoja ir kontroliuoja Sekretoriato
administruojamy Programy techninés pagalbos 1éSy panaudojima, organizuoja ir jgyvendina
tinkamg Sekretoriato buhalterinés apskaitos administravimg, rengia finansing bei kitg
atskaitomybe, ataskaitas.

Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio darbuotojai, vykdantys Sekretoriato veiklos ir
sprendimy priémimo vidaus kontroles funkcijas, vadovaujasi Sekretoriato finansy kontrolés
taisyklémis, pareigybiy apraSymais, Sekretoriato buhalterinés apskaitos politika, Sekretoriato
administruojamy Programy procediiry vadovais ir kitais Sekretoriato direktorés patvirtintais
dokumentais.

Sekretoriato direktorés patvirtintuose Sekretoriato administruojamy Programy procediiry
vadovuose (apie juos informacija taip pat pateikiama klausimyno I11.1. dalyje) apibréztos
Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio darbuotojy atsakomybés, iSdéstyti techninés pagalbos
1ésy i1Smokéjimo Sekretoriatui tvarka ir 1€Sy planavimo, panaudojimo, skirstymo, kontrolés,
atsiskaitymo reikalavimai, techninés pagalbos 1¢S5y panaudojimo ataskaity teikimo
vadovaujancéiajai institucijai, tvirtinanéiajai institucijai formos ir terminai, i$laidy tinkamumo
patikrinimo ir pripaZinimo deklaruotinomis reikalavimai.
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Sekretoriato finansy kontrolés taisyklés reglamentuoja Sekretoriato finansy kontrolés
organizavimg. Finansy kontrolés taisyklése iSskiriamos pagrindinés finansy kontrolés rusys:

¢ iSankstiné finansy kontrolé — kontrolé, atlickama priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su valstybés turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims,
pries juos tvirtinant Sekretoriato direktorei.

e cinamoji finansy kontrolé — kontrolé, kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir
laiku biity vykdomi Sekretoriato sprendimai dél valstybés turto panaudojimo ir
Jsipareigojimy tretiesiems asmenims;

e paskesnioji finansy kontrolé¢ — kontrolé po sprendimy dél valstybés turto panaudojimo
ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymo, kurios metu tikrinama, kaip yra
atlikti veiksmai. Jos paskirtis — patikrinti, ar teisétai ir pagal paskirtj naudojamos
materialiosios, nematerialiosios ir finansinés vertybés, ar nebuvo teisés akty
pazeidimy bei piktnaudziavimy. Paskesnioji finansy kontrol¢ numato priemones jos
metu nustatytiems trikumams pasalinti. Sios kontrolés negali atlikti darbuotojas,
atsakingas uz iSanksting finansy kontrole.

Remiantis Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio darbuotojy pareigybés charakteristikomis ir
finansy kontrolés taisyklémis, uz iSanksting, einamaja ir paskesnigja finansy kontrole yra
atsakingi Sekretoriato direktorés paskirti darbuotojai:

® iSankstin¢ finansy kontrole atlieka vyriausioji buhalteré,
® cinamagja finansy kontrole atlieka buhalteré / personalo vadybininke,

e paskesnigja finansy kontrole atlieka Sekretoriato direktore.
Ukiniy operacijy einamajg finansy kontrole atliecka jas inicijave Sekretoriato darbuotojai
(informacija apraSsoma Zemiau).

Sekretoriato vyriausioji buhalteré atsako uz buhalteriniy jrasy teisingumg ir visy tinkamai
iforminty ir apskaitos dokumentais pagristy iikiniy jvykiy ir tikiniy operacijy jtraukima i
buhalterinés apskaitos programg. Techninés pagalbos 1éSy apskaita yra kompiuterizuota ir
vykdoma naudojant buhalterinés apskaitos programa ,,STEKAS-apskaita®, kuri veikia dvigubo
jraSo principu. Suveding¢jant duomenis j buhalterinés apskaitos programa vyriausioji buhaltere,
vykdydama iSanksting finansy kontrole, privalo jsitikinti, kad gauti Sekretoriato direktorés
nurodymai neprieStarauja jstatymams ir jy vykdymo iSlaidos yra numatytos sgmatoje, turi
jsitikinti, kad iSlaidos yra tinkamos finansuoti (tinkamomis finansuoti iSlaidomis gali biiti
pripazjstamos tik tos iSlaidos, kurios yra tiesiogiai susijusios su Sekretoriato administruojamy
Programy jgyvendinimo veikla ir atsiranda dél Sios veiklos vykdymo pagal ES Tarybos,
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Europos Parlamento ir ES Tarybos, Europos Komisijos reglamentus), privalo pradéti vykdyti
su Sekretoriato direktorés nurodymais susijusias operacijas arba informuoti rastu Sekretoriato
direktore, kad tokios operacijos vykdymas yra negalimas, turi nustatyti, kad tikin¢ operacija
yra teiséta, dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir jai atlikti
pakaks patvirtinty asignavimy, turi nustatyti, kad fikinés operacijos dokumentai yra tinkamai
parengti ir/ar ukiné operacija yra teiséta.

ISlaidos j buhalterinés apskaitos programa suvedamos atsizvelgiant j tai, kokios Sekretoriato
administruojamos Programos tikslams buvo panaudotos 1éSos. Apskaitos dokumentuose
Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio darbuotojai nurodo islaidy suma, ir kokiai programai ji
yra priskiriama. Priskiriant islaidas atitinkamai administruojamai Programai Apskaitos ir
bendryjy reikaly padalinio darbuotojai vadovaujasi Sekretoriato administruojamy Programy
dokumentais ir Sekretoriato direktorés 2016 m. rugpjiicio 1 d. iSleistu jsakymu Nr. IV-35 ,,Dél
vieSosios jstaigos Jungtinio techninio sekretoriato iSlaidy priskyrimo administruojamoms
programoms (ankstesnés redakcijos patvirtintos 2014 m. lapkricio 4 d. Sekretoriato direktorés
jsakymu Nr. 1V-21 ir 2015 m. gruodZzio 30 d. Sekretoriato direktorés jsakymu Nr. IV-29).

Vadovaujantis Sekretoriato administruojamy Programy procediiry vadovais, visos tinkamos
finansuoti Sekretoriato iSlaidos yra mokamos i§ Sekretoriato administruojamy Programy
techninés pagalbos biudzeto 1éSy. Techninés pagalbos 1€Sos Sekretoriatui yra iSmokamos i$
Lietuvos valstybés biudZeto programy Europos Sajungos ir bendrojo finansavimo léSy.
Sekretoriato buhalteré / personalo vadybininké, atsizvelgdamas j sutartyje dél techninés
pagalbos 1é8y skyrimo ir naudojimo (Sekretoriatas ir LR vidaus reikaly ministerija kasmet
sudaro sutart] del techninés pagalbos 1éSy skyrimo ir naudojimo) nustatytas iSlaidy samatas,
kas ménesj parengia LR vidaus reikaly ministerijos Ekonomikos ir finansy departamentui
sutartyje del techninés pagalbos 1¢Sy skyrimo ir naudojimo nustatytos formos mokéjimo
paraiskas techninés pagalbos 1éSoms gauti. Parengusi mokéjimo paraiska, buhalteré / personalo
vadybininké jg perduoda pasiraSyti vyriausiajai buhalterei ir tvirtinti Sekretoriato direktorei
arba jos jgaliotam asmeniui.

Gautas techninés pagalbos léSas Sekretoriatas naudoja tinkamoms finansuoti iSlaidoms
apmokéti. Apmokéjimai vykdomi banko AB Swedbank internetinés bankininkystés pagalba ir
yra valdomi dviejy parasy principu, atspindinéiu ,,keturiy akiy principg® bei jgaliojimy tarp
kontroliavimo ir mokejimo pareigy atskyrima. Pirmg paraso teis¢ turi Sekretoriato direktoré
(jai nesant ja pavaduojantis darbuotojas), antro paraso — Sekretoriato vyriausioji buhalteré (jai
nesant ja pavaduojantis darbuotojas).
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Mokéjimams pagristi yra pateikiami Sie dokumentai:

e pirkimo — pardavimo apskaitos dokumentai;

e sutartis arba jos kopija, kurios pagrindu atlieckamas avansinis mok¢jimas;

e prekiy, darby ir/ar paslaugy perdavimo ir pri€émimo aktas;

e darbo uzmokescio ziniarasciai;

e kiti dokumentai, kuriuos pateikia Sekretoriato darbuotojai, kai su jais atsiskaitoma

apmokant jy saskaitas ar pagal Sekretoriato darbuotojy sudarytas sutartis.

Pagal Sekretoriato buhalterinés apskaitos politikg Sekretoriato darbuotojai, kuriems suteikiama
teis€ rengti ir pasirasyti apskaitos dokumentus, atsako uz tai, kad bty atlieckamos tik teisétos
finansinés operacijos, kad jos biity iforminamos pagal taisykles ir kad laiku buty perduodami
buhalterinei apskaitai tvarkyti ir finansy kontrolei vykdyti reikalingi dokumentai. Sekretoriato
direktoré jsakymu tvirtina asmeny, kurie turi teis¢ pasirasyti apskaitos dokumentus (kartu ir
atsakingy uz tkiniy operacijy atlikimo einamgja finansy kontrole), saraSa ir jy parasy
pavyzdzius (2009 m. lapkric¢io 3 d. Sekretoriato direktorés jsakymas Nr. IV-49 ir vélesni jo
papildymai).

Techninés pagalbos 1éSos i8 Sekretoriato banko sgskaitos AB Swedbank Sekretoriato
darbuotojams j jy saskaitas bankuose iSmokamos:
darbo uzmokesciui;
gyvenamojo ploto nuomos islaidy kompensavimui (ne LR pilieCiams);
komandiruociy i§laidoms;
iSlaidoms, susijusioms su pirkimais pagal Supaprastinty pirkimy, taikant jprasta
komercing praktikg taisykles, pagal atsiskaitymy su Sekretoriato atskaitingais
asmenimis tvarkg (patvirtinta Sekretoriato direktorés 2005 m. geguzés 31 d. jsakymu
Nr. 1-28).
¢ iSlaidoms, susijusioms su mokéjimais, atlieckamais komandiruoto darbuotojo, dirbancio
pagal darbo sutart;, pagal automobilio naudojimo komandiruotés tikslams tvarka
(patvirtinta Sekretoriato direktorés 2005 m. birzelio 1 d. jsakymu Nr.I-35).
Sekretoriatas perka prekes ir paslaugas, bitinas siekiant atlikti Sekretoriatui pavestas
funkcijas, nustatytas Sekretoriato administruojamy Programy dokumentuose. VieSyjy pirkimy
organizavimas, vadovaujantis LR viesyjy pirkimy jstatymu, Sekretoriato supaprastinty vieSyjy
pirkimy taisyklémis (naujausia redakcija patvirtinta 2015 m. sausio 5 d. Sekretoriato direktorés
isakymu Nr. IV-1) ir kitais LR teisés aktais bei Sekretoriato dokumentais, reglamentuojanciais
vieSuosius pirkimus, yra Sekretoriato vidaus administraciné veikla, kurios tikslas apriipinti
Sekretoriatg reikalingais iStekliais.
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Buhalteré / personalo vadybininké, vykdydama einamaja finansy kontrole, rengia darbo laiko
apskaitos Ziniara$Cius, avansines apyskaitas, pildo kasos dokumentus (vadovaujantis
Sekretoriato direktorés 2014 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. IV-12), tikrina pateiktus
Sekretoriato darbuotojy praSymus gyvenamojo ploto nuomos iSlaidy kompensavimui,
Sekretoriato darbuotojy komandiruociy islaidas pateisinancius dokumentus, Sekretoriato
administruojamas Programas jgyvendinan¢iy institucijy susitikimy, renginiy, kelioniy
kompensuojamy islaidy dokumentus ir kitus dokumentus. Patikrintus ir parengtus dokumentus
buhalteré / personalo vadybininké pateikia vyriausiajai buhalterei patikrinti ir pasirasyti. Jei
dokumentai tvarkingi, Sekretoriato buhalteré¢ / personalo vadybininké rengia mokeéjimo
nurodymus banko AB Swedbank internetinés bankininkystés programoje, kuriuos patvirtina
vyriausioji buhalteré ir Sekretoriato direktoré.

Darbo uzmokestj Sekretoriato darbuotojams apskai¢iuoja vyriausioji buhalteré, pries tai gavusi
1§ buhalterés / personalo vadybininkés parengta darbo laiko apskaitos Zziniarastj. Vyriausioji
buhalteré, skai¢iuodama ir iSmokédama darbo uzmokestj, vadovaujasi Sekretoriato darbuotojy
darbo apmokéjimo tvarka (patvirtinta 2013 m. birzelio 25 d. Sekretoriato direktorés jsakymu
Nr. 1VV-39).

Ukiniy operacijy einamaja finansy kontrole atlicka jas inicijave Sekretoriato darbuotojai.
Einamoji finansy kontrolé apima veiksmus, uztikrinan¢ius, kad Ukinés operacijos bty
atlieckamos laiku ir tinkamai (teikiamy paslaugy ir perkamy prekiy kokybés ir atitikties
sudarytoms sutartims ir kitiems susijusiems dokumentams patikrinimas, dalyvavimas teikiant
paslaugas, dalyvavimas priimant prekes, jas skai¢iuojant, prekiy patikrinimas atrankos biidu ir
kt.). Nustate neatitikimy ar trilkumy (pateikti netinkami dokumentai, pazeisti tiekimo terminai,
neatitinka kiekiai ar kt.) Sekretoriato darbuotojai turi imtis veiksmy jiems pasalinti. Kai néra
galimybeés iStaisyti nustatytus trilkumus ar neatitikimus, Sekretoriato darbuotojai privalo rastu
apie tai informuoti Sekretoriato direktore, kartu pridédami paaiSkinimg, kuriame nurodytos
priezastys, dél kuriy atsirado neatitikimy ar trikumy, ir pateikiami pasitilymai dél tolesnio
tkinés operacijos vykdymo. Sekretoriato direktore, iSsiaiSkinusi esamg padétj, sprendzia dél
tolesnio iikinés operacijos atlikimo: jeigu tkiné operacija vykdoma netinkamai, stabdo tikinés
operacijos atlikima, arba, jvertinusi tikinés operacijos stabdymo pasekmes bei kitas aplinkybes,
nurodo jg testi geriausiu biidu pagal patikimo finansy valdymo principus.

Vadovaujantis Sekretoriato direktorés 2007 m. lapkricio 26 d. jsakymu Nr. I-168, Sekretoriato
darbuotojai tiesiogiai atsako uz jiems perduota turta naudotis darbo vietoje, o Sekretoriato
biuro administratoré atsako uz bendro naudojimo turta Sekretoriate. Su Sekretoriato
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darbuotojais pasiraSomos visiSkos materialinés atsakomybés sutartys, kuriose iSdéstoma
atsakomybé uz naudojamg turta darbo vietoje. Vadovaujantis Sekretoriato buhalterinés
apskaitos politika, Sekretoriate kasmet atlieckama materialaus ir nematerialaus turto
inventorizacija, kurig vykdo Sekretoriato direktorés jsakymu paskirta komisija (Sekretoriato
direktorés 2016 m. kovo 1 d. jsakymas Nr. IV-12 , D¢l nuraSymo ir inventorizacijos komisijos
sudarymo*‘; ankstesné versija patvirtinta Sekretoriato direktorés 2015 m. kovo 16 d. jsakymu
Nr. IV-10 ,,Dél nuraSymo ir inventorizacijos komisijos sudarymo®). Pagal Sekretoriato
buhalterinés apskaitos politikg, inventorizacija atlickama vadovaujantis jsakymu, kuriame
nurodoma sudaryta komisija, jpareigota atlikti inventorizacija pagal tam tikros dienos bikle.
Faktiskai kasmet inventorizacijos komisija (patvirtinta Sekretoriato direktorés 2016 m. kovo 1
d. jsakymu Nr. IV-12) Sekretoriate inventorizacijg atlieka pagal Sekretoriato direktorés zodziu
nustatytg datg (néra iSleidziamas Sekretoriato direktorés jsakymas).

Ukiniy operacijy paskesniaja finansy kontrol¢ vykdo Sekretoriato direktoré, atsakinga uz
1Sy ir turto panaudojimo bei jsipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymo priezitira.
Sekretoriato direktoré, atlikdama ukinés operacijos paskesnigja finansy kontrolg, privalo
patikrinti ar teisétai ir pagal paskirti naudojamos materialiosios ir finansinés vertybés,
jsitikinti, kad Sekretoriato darbuotojai teisingai vykdé jos nurodymus, nepazeidé teisés akty.
Jei yra nustatomi pazeidimai ar piktnaudziavimai, Sekretoriato direktoré privalo imtis
priemoniy jiems pasalinti, kad to biity iSvengta ateityje. Sekretoriato direktoré privalo
uztikrinti, kad wvisi, su ukinés operacijos atlikimu susij¢ dokumentai, biitu laiku pateikti
Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio darbuotojams.

v —

visi su tikine operacija susij¢ dokumentai biity tinkamai sutvarkyti, ir patikrina visus jai
pateiktus dokumentus. Jei pateikti ne visi su tikiné€s operacijos atlikimu susij¢ dokumentai arba
jie yra netinkamai sutvarkyti ir néra galimybés tai padaryti, Sekretoriato direktoré nurodo
Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio darbuotojams suraSyti laisvos formos apskaitos
dokumenta, turintj LR buhalterinés apskaitos jstatymo nustatytus privalomus rekvizitus, ir
inicijuoti Gikinés operacijos jforminimg ir registravima LR buhalterinés apskaitos jstatymo
nustatyta tvarka.

Direktoré pasiraso ir tvirtina jsakymus, tvarkas, nuostatus, finansinés atskaitomybés ataskaitas,
ataskaitas, mokéjimo paraiskas ir kitus dokumentus, teikiamus LR vidaus reikaly ministerijai,
LR finansy ministerijai ir kitoms institucijoms, Sekretoriato turto jvedimo ] apskaitg ir
nura§ymo aktus, avansines apyskaitas ir kitus buhalterinius dokumentus.
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Uz panaudotas techninés pagalbos 1éSas Sekretoriatas atsiskaito teikdamas LR vidaus reikaly
ministerijos Ekonomikos ir finansy departamento Buhalterinés apskaitos skyriui techninés
pagalbos finansines ataskaitas pagal Sekretoriato ir LR vidaus reikaly ministerijos sutartj dél
techninés pagalbos 1éSy skyrimo ir naudojimo ir LR finansy ministerijai (kopijas — LR vidaus
reikaly ministerijai) Sekretoriato administruojamy Programy jgyvendinimo ataskaitas
Sekretoriato administruojamy Programy projekty islaidy apmokéjimo ir ataskaity teikimo
taisykliy nustatyta tvarka (LR vidaus reikaly ministro 2010 m. gruodzio 15 d. jsakymu Nr. 1V-
769 patvirtintos 2007-2013 mety Europos Sajungos finansinio laikotarpio Europos
kaimynystés ir partnerystés priemonés Latvijos, Lietuvos ir Baltarusijos bendradarbiavimo per
sieng programos iSlaidy apmokéjimo ir ataskaity teikimo taisyklés; LR finansy ministro 2009
m. spalio 8 d. jsakymu Nr. 1K-363 patvirtintos Europos teritorinio bendradarbiavimo tikslo
Lietuvos ir Lenkijos bendradarbiavimo per sieng programos projekty iSlaidy apmokejimo ir
ataskaity teikimo taisyklés; LR vidaus reikaly ministro 2016 m. kovo 17 d. jsakymu Nr. 1V-
200 patvirtintas 2014-2020 mety Europos Sajungos finansinio laikotarpio Europos teritorinio
bendradarbiavimo tikslo programy techninés pagalbos 1&sy, skirty vieSajai jstaigai Jungtiniam
techniniam sekretoriatui, panaudojimo Lictuvoje tvarkos aprasas). Ataskaitas rengia
Sekretoriato buhalteré / personalo vadybininké ir teikia tikrinti Sekretoriato vyriausiajai
buhalterei. Jeigu tikrinant ataskaitas nerasta neatitikimy, vyriausioji buhalteré¢ jas pasiraso ir
pateikia Sekretoriato direktorei arba jos jgaliotam asmeniui patvirtinti.

Sekretoriatas per 15 darbo dieny nuo kiekvieno ketvircio pabaigos pateikia LR vidaus reikaly
ministerijos Regioninés politikos bei Ekonomikos ir finansy departamentams ir LR finansy
ministerijai nepriklausomojo tikrintojo patvirtintg ataskaitos kopija dél Sekretoriato per
ataskaitinj laikotarpj patirty i$laidy pripaZinimo tinkamomis finansuoti. I§laidos pripazjstamos
deklaruotinomis Europos Komisijai tg dieng, kai tikrintojas Sekretoriatui pateikia tikrintojo
ataskaita, kurioje patvirtinama, kad islaidos yra pripazjstamos tinkamomis finansuoti. LR
vidaus reikaly ministerija ir LR finansy ministerija taip pat turi teis¢ atlikti Sekretoriato
techninés pagalbos 1éSy naudojimo patikrinimus.

Remiantis auks$¢iau iSdéstyta informacija, darytina iS§vada, kad Sekretoriato priimti vidaus
dokumentai reglamentuoja kontrolés / priezitros funkcijas vykdan¢iy subjekty veiklos ir
sprendimy priémimo vidaus kontrolés (prevencinés, einamosios, paskesniosios) procediras,
tokia kontrolé¢ yra vykdoma, ji pakankamai veiksminga, yra aiskiai atskirtos sprendimy
priémimo ir kontrolés / priezitiros vykdymo funkcijos.

Rekomenduotina, vadovaujantis Sekretoriato buhalterinés apskaitos inventorizacijos tvarkos
apraso dalies 10 punktu, kiekvienais ataskaitiniais metais iki lapkri¢io 30 d. Sekretoriato
direktorés jsakymu nustatyti inventorizacijos data.
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[1.7. Ar wvalstybés ar savivaldybés
jstaigos priimti vidaus teisés aktai
reglamentuoja kontrolés / prieziliros
funkcijas vykdanciy subjekty veiklos ir
sprendimy apskundimo tvarkg?

Sekretoriate nebuvo priimti vidaus teisés aktai, reglamentuojantys kontrolés / prieziiiros
funkcijas vykdancio Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio veiklos ir sprendimy apskundimo
tvarka.

[1.8. Ar valstybés ar savivaldybés jstaigoje
buvo gauta asmeny skundy, praneSimy,
kitokio  pobiidzio informacijos  dél
kontrolés / prieziiiros subjekty veiklos /
priimty sprendimy teisétumo,
pagristumo? Ar buvo atlickamas tokios
informacijos tyrimas?

Nagrinéjamu laikotarpiu Sekretoriate nebuvo gauta praneSimy ar skundy dél kontrolés /
priezitiros Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio veiklos / priimty sprendimy teisétumo,
pagrjstumo.

[1.9. Ar wvalstybés ar savivaldybés
istaigos priimti teisés aktai periodiskai

perzitirimi? Ar vykdomas nustatyty
teisinio reglamentavimo spragy ar
kolizijy taisymas?

Vadovaujantis LR jstatymy, LR Vyriausybés nutarimy ir jsakymy, LR kodeksy, Sekretoriato
istaty ir steigéjo spendimy, Verslo apskaitos standarty ir kity finansine apskaita ir jmoniy
veikla reglamentuojanciais teisés aktais / teisés akty pakeitimais ir/ ar papildymais,
Sekretoriato vidaus procediiriniai dokumentai, susij¢ su Sekretoriato administruojamy
Programy techninés pagalbos 1€Sy panaudojimu ir apskaita, yra nuolat perzitirimi ir
atnaujinami.

Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatymo 6 straipsnio 3 dalies 3 punkte numatytas kriterijus — ,,Atskiry valstybés
tarnautojy funkcijos, uZzdaviniai, darbo ir sprendimy priémimo tvarka bei atsakomybé néra iSsamiai reglamentuoti.

III.L1. Ar valstybés ar savivaldybeés
jstaiga priéme teisés aktus (jstaigos
padaliniy nuostatus, sudaromy komisijy
ir pan. darbo reglamentus, darbuotojy
pareigybiy apraSymus ar nuostatus,
kitus teisés aktus), reglamentuojancius
atskiry  valstybés  tarnautojy  ar
darbuotojy uzdavinius, funkcijas, darbo
ir sprendimy priémimo  tvarka,
principus,  kriterijus, terminus ir
atsakomybe? Ar jstaigos darbuotojai
pasirasytinai supazindinti su Siais teisés
aktais?

Uz Sekretoriato administruojamy Programy techninés pagalbos 1éSy panaudojimg ir apskaitg
atsakingas Sekretoriato Apskaitos ir bendruju reikaly padalinys, jsteigtas vadovaujantis LR
vidaus reikaly ministro 2009 m. geguzés 18 d. jsakymu Nr. 1V-201 ,,Dél vieSosios jstaigos
Jungtinio techninio sekretoriato valdymo struktiiros ir pareigybiy sgraSo patvirtinimo*,
kuriame patvirtinta Sekretoriato valdymo organizaciné struktiira. Sekretoriato direktorés 2009
m. rugpjucio 7 d. jsakymu Nr. IV-38 buvo patvirtinti Apskaitos ir bendryju reikaly
padalinio nuostatai (atnaujinta versija patvirtinta 2015 m. gruodzio 2 d. jsakymu Nr. IV-26),
kurie reglamentuoja Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio darbuotojy uzdavinius, funkcijas,
teises ir pareigas, atsakomybe, darbo tvarkg ir pan. Pladiau apie nuostatus iSdéstyta Sio
klausimyno 11.2. punkte. Visi Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio darbuotojai su padalinio
nuostatais supazindinami pasiraSytinai.
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Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio darbuotojai — vyriausioji buhalter¢, buhalteré¢ /
personalo vadybininké planuoja ir kontroliuoja Sekretoriato administruojamy Programy
techninés pagalbos 1¢Sy panaudojima ir buhaltering apskaita vykdo remiantis pareigybiy
apraSymais, kuriuose nustatyti reikalavimai darbuotojams, jy funkcijos, teisés, atsakomybé.
Padalinio pareigybiy apraSymus, remiantis Programy Jungtiniy stebésenos komitety
sprendimu, tvirtina Sekretoriato direktoré. Vyriausiosios buhalterés, buhalterés / personalo
vadybininkés, biuro administratorés pareigybiy apraSymy naujausios Versijos patvirtintos
Sekretoriato direktorés 2015 m. gruodzio 2 d. jsakymu Nr. IP-23 (ankstesnés versijos
patvirtintos Sekretoriato direktorés 2009 m. geguzés 18 d. jsakymu Nr. IP-31; Sekretoriato
direktorés 2015 m. kovo 2 d. jsakymu Nr. IP-8). Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio
darbuotojai su pareigybiy apraSymais supazindinami pasirasytinai.

Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio darbuotojai, vykdydami savo uzdavinius ir pareigas,
vadovaujasi ir Sekretoriato darbo tvarkes taisyklémis (aktualiausia versija patvirtinta
Sekretoriato direktorés 2015 m. gruodzio 23 d. jsakymu Nr. IV-28; pakeitimas patvirtintas
2016 m. vasario 1 d. jsakymu Nr. IV-5), kurios reglamentuoja Apskaitos ir bendryjy reikaly
padalinio darbuotojy pareigas, teises, priémimo ir atleidimo tvarka, darbo ir poilsio laika,
darbo apmokéjimo ir komandiruociy salygas, bendrus vidaus tvarkos ir elgesio reikalavimus,
drausminimus, paskatinimus uz sgziningg darbg ir atsakomybe. Su darbo tvarkos taisyklémis
pasiraSytinai supazindinamas kiekvienas Sekretoriato darbuotojas (susipazinimo zyma dedama
kitoje jsakymo lapo puséje).

Sekretoriato darbuotojy funkcijas ir pareigas reglamentuoja Sekretoriato administruojamy
Programy procediiry vadovai.

2007-2013 m. Europos Sajungos finansinio laikotarpio Europos kaimynystés ir partnerystés
priemonés Latvijos, Lietuvos ir Baltarusijos bendradarbiavimo per sieng programos (toliau —
EKPP) procediiry vadovas Sekretoriato direktorés jsakymu Nr. IV-16 buvo patvirtintas 2012
m. birzelio 29 d. (pakeitimai patvirtinti 2012 m. lapkri¢io 26 d. jsakymu Nr. IV-26; 2013 m.
rugséjo 13 d. jsakymu Nr. IV-46 ). Iki tol galiojo EKPP procediiry vadovas, patvirtintas 2011
m. spalio 28 d. jsakymu Nr. IV-33.

2007-2013 m. Europos Sgjungos finansinio laikotarpio Europos teritorinio bendradarbiavimo
tikslo Lietuvos ir Lenkijos bendradarbiavimo per sieng programos (toliau — ETBT) procediiry
vadovo nauja redakcija buvo patvirtinta 2015 m. birzelio 30 d. jsakymu Nr. 1V-19. Iki tol
galiojo ETBT procedury vadovas, patvirtintas 2013 m. rugs€jo 13 d. jsakymu Nr. IV-45.
2014-2020 m. Europos Sajungos finansinio laikotarpio Europos teritorinio bendradarbiavimo
tikslo Interreg V-A Lietuvos ir Lenkijos bendradarbiavimo per sieng programos (toliau —
Interreg ETBT) procediiry vadovas patvirtintas 2016 m. birzelio 10 d. Sekretoriato direktorés
jsakymu Nr. IV-28.
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Visi Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio darbuotojai su Sekretoriato administruojamy
Programy procedury vadovais supazindinami pasirasytinai (susipazinimo Zyma dedama kitoje
isakymo lapo puséje). Apie juos informacija taip pat pateikiama klausimyno 11.6. dalyje.
Remiantis auk$¢iau iSdéstyta informacija, darytina iS§vada, kad Sekretoriatas priémé teisés
aktus (Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio nuostatus, padalinio darbuotojy pareigybiy
aprasymus, Sekretoriato darbo tvarkos taisykles, Programy procediiry vadovus ir kitus vidaus
dokumentus), reglamentuojancius atskiry darbuotojy uzdavinius, funkcijas, darbo ir sprendimy
priémimo tvarka, principus, kriterijus, terminus ir atsakomybe. Sekretoriato darbuotojai
pasirasSytinai supazindinti su Siais dokumentais.

II.2. Ar priilmant valstybés ar
savivaldybés istaigos teisés aktus,
reglamentuojancius atskiry valstybés

tarnautojy ar darbuotojy uzdavinius,
funkcijas, atsizvelgta ] teisés aktais
nustatytus jstaigos (jos padalinio)
uzdavinius, funkcijas?

Sekretoriato jstatuose, kuriy nauja redakcija buvo patvirtinta 2014 m. vasario 4 d. LR vidaus
reikaly ministro jsakymu Nr. 1V-48 ,,.D¢l LR vidaus reikaly ministro 2004 m. gruodzio 20 d.
jsakymo Nr. 1V-422 , D¢l vieSosios jstaigos Interreg jungtinio techninio sekretoriato steigimo*
pakeitimo* numatyti tokie Sekretoriato veiklos tikslai:

e uztikrinti efektyvy Europos Sajungos tarptautinio bendradarbiavimo programy, kuriose
dalyvauja Lietuva (toliau — ES tarptautinio bendradarbiavimo programos),
igyvendinimg ir atlikti funkcijas, nustatytas atitinkamy programy patvirtintuose
dokumentuose;

e teikti informacija ES tarptautines bendradarbiavimo programas jgyvendinancioms
institucijoms, §iy programy stebésenos ir valdymo ir kitiems komitetams apie
programy jgyvendinima, pasiekimus, panaudotas léSas;

e teikti fiziniams ir juridiniams asmenims paslaugas ir informacijg, susijusig su ES
paramos léSy panaudojimu ES tarptautiniy bendradarbiavimo programy projektams
lgyvendinti.

Sekretoriato Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio darbuotojai, atsakingi uz Sekretoriato
administruojamy Programy techninés pagalbos 1éSy panaudojimg ir apskaitos vedima,
vadovaujasi Sekretoriato Apskaitos ir bendryju reikaly padalinio nuostatais, Sekretoriato
Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio darbuotojy (vyriausios buhalterés, buhalterés /
personalo vadybininkés) pareigybiy apraSymais, Sekretoriato administruojamy Programy
procediiry vadovais, kuriuose isdéstytos jy funkcijos ir uzdaviniai, uztikrinantys Sekretoriato
administruojamy Programy jgyvendinimg, informacijos ir ataskaity rengimg bei teikima.

Galime daryti iSvada, kad Sekretoriato Apskaitos ir bendryju reikaly padalinio
darbuotojai, vadovaudamiesi teisés aktais, Sekretoriato vidaus procediiriniais dokumentais ir
vykdydami savo funkcijas ir uzdavinius, jgyvendina Sekretoriato jstatuose numatytus tikslus.
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II.3. Ar valstybés ar savivaldybeés
jstaigos  priimtuose teisés aktuose
apibrézti atskiry valstybés tarnautojy ir
darbuotojy uzdaviniai ir funkcijos yra
pakankami jstaigos uzdaviniams ir
funkcijoms jgyvendinti?

Vyriausiosios buhalterés ir buhalterés / personalo vadybininkés pareigybiy apraSymuose yra
numatyta, kad vienas 1§ pagrindiniy vyriausiosios buhalterés ir buhalterés / personalo
vadybininkes darbo tiksly yra uztikrinti efektyvy Sekretoriato administruojamy Programy
techninés pagalbos 1¢8y panaudojimg ir Siy Programy 1éSy apskaitg.

Vadovaujantis pareigybés apraSymu, vyriausioji buhalteré vykdo buhalterine apskaita, teikia
buhalterinés apskaitos informacijg ir rengia finansines ataskaitas Sekretoriato direktoreli,
auditoriams, mokes¢iy administratoriams, valstybés ir savivaldybiy institucijoms, vykdo
iSanksting finansy kontrole. Vyriausioji buhalteré, bendradarbiaujant su Sekretoriato direktore,
planuoja ir kontroliuoja Sekretoriato administruojamy Programy techninés pagalbos 1ésy
panaudojimg, rengia ir teikia ataskaitas apie Programy techninés pagalbos biudzeto vykdyma.
Buhalteré / personalo vadybininké, vadovaudamasi pareigybés apra§ymu, tvarko buhaltering
apskaita, teikia apskaitos informacijg ir rengia ataskaitas Sekretoriato vyriausiajai buhalterei,
auditoriams, mokes¢iy administratoriams, valstybés ir savivaldybiy institucijoms, vykdo
einamaja finansy kontrole, kontroliuoja vieSyjy fondy panaudojima, prisideda rengiant ir
teikiant ataskaitas apie Programy techninés pagalbos biudzety vykdyma.

Vyriausioji buhalteré ir buhalteré / personalo vadybininké padeda rengti medziaga programy
Jungtiniy stebésenos komitety posédziams, bendradarbiauja su audito institucijomis, su pirmo
ir antro lygio kontrolg atlickanciomis institucijomis Lenkijoje ir Lietuvoje bei Europos
Komisijos atsakingais pareigiinais, prisideda kontroliuojant ir tikrinant projektus.

Biuro administratoré, vadovaudamasi pareigybés apraSymu, Sekretoriato dokumenty
registruose registruoja ir tikrina gautus finansinius dokumentus ir teikia juos Sekretoriato
vyriausiajai buhalterei, rengia Sekretoriato direktorés jsakymus, projektus ir kity norminius
dokumentus, susijusius su Sekretoriato veikla, jveda informacija j Programy duomeny bazes,
prisideda prie darbo medziagos rengimo Programy Jungtiniy stebésenos komitety posédziams
ar kitiems Programy renginiams, vizuoja Programy mokeéjimo paraiskas, teikiamas LR vidaus
reikaly ministerijai ir atlieka kitas uZduotis, paskirtas vyriausiosios buhalteres.

Galime daryti iSvada, kad vyriausiosios buhalterés ir buhalterés / personalo vadybininkés
pareigybése iSvardytos funkcijos ir uzdaviniai yra pakankami Sekretoriato tikslams, kurie
apibrézti Sekretoriato jstatuose, jgyvendinti.

III.4. Ar wvalstybés ar savivaldybeés
jstaigos priimti teisés aktai uztikrina
aiSky atskiry wvalstybés tarnautojy ir
darbuotojy pavaldumag ir atskaitinguma?

Sekretoriate uztikrintas Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio darbuotojy pavaldumas ir
atskaitingumas, kurie yra apibrézti Sekretoriato jstatuose, Apskaitos ir bendryjy reikaly
padalinio nuostatuose, Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio darbuotojy pareigybiy
apraSymuose, konkre¢ios Sekretoriato administruojamos programos (EKPP, ETBT, Interreg
ETBT) procediiry vadovuose, Sekretoriato direktorés isakymuose.

Uz Apskaitos ir bendryjy reikaly padaliniui pavesty uzdaviniy ir funkeijy jgyvendinima, uz
vidaus tvarkos laikymasi yra atsakinga vyriausioji buhalteré, kuri yra atskaitinga Sekretoriato
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direktorei. Padalinio darbuotojos — buhalteré / personalo vadybininké ir biuro administratoré
yra atskaitingos vyriausiajai buhalterei.

Darytina iSvada, kad Sekretoriato priimti vidaus dokumentai uztikrina aisky atskiry darbuotojy
pavaldumg ir atskaitinguma.

II.5. Ar wvalstybés ar savivaldybés
Jstaigos priimti teisés aktai
reglamentuoja valstybés tarnautojy ir

Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio darbuotojai, vadovaudamiesi Sekretoriato finansy
kontrolés taisyklémis, pareigybiy apraSymais, Sekretoriato buhalterinés apskaitos politika,
Sekretoriato administruojamy Programy procediiry vadovais ir kitais Sekretoriato direktorés

darbuotojy  veiklos ir sprendimy | pavirtintais dokumentais vykdo iSanksting, einamajg, paskesnigja veiklos ir sprendimy
priémimo vidaus kontrolés | priémimo kontrolés funkcijas. Placiau apie tai pateikiama klausimyno I1.6. punkte.
(prevencinés, einamosios,

paskesniosios) procediiras? Ar tokia

kontrol¢ yra  vykdoma? Ar ji

veiksminga?

III.6. Ar wvalstybés ar savivaldybés | Nagrin¢jamu laikotarpiu Sekretoriato darbuotojy veikla vertinta nebuvo. Darbuotojy

jstaigos priimti teisés aktai | tarnybinés veiklos vertinimo tvarka Sekretoriate néra parengta ir patvirtinta.

reglamentuoja valstybés tarnautojy ir
darbuotojy tarnybinés veiklos vertinimo
tvarka, formas, periodiskuma?

III.7. Ar wvalstybés ar savivaldybés
Istaigoje priimtas valstybés tarnautojy /
darbuotojy etikos / elgesio kodeksas?
Jei taip, kaip vykdoma S$io kodekso
nuostaty jgyvendinimo / laikymosi
kontrole?

Iki 2015 m. gruodzio 23 d. Sekretoriato darbuotojai savo darbe vadovavosi etikos kodeksu,
patvirtintu Sekretoriato direktorés 2009 m. rugpjicio 27 d. jsakymu Nr. IV-41. Kodekso
nuostaty laikymasi prizitri Sekretoriato direktoré kartu su struktiiriniy padaliniy vadovais.
Sekretoriato darbuotojai, taip pat atsakingi uZz Sekretoriato administruojamy Programy
techninés pagalbos 1éSy panaudojimg ir apskaitg, vadovaujasi Sekretoriato darbo tvarkos
taisyklémis, patvirtintomis 2009 m. vasario 27 d. Sekretoriato direktorés jsakymu Nr. IV-7
(papildytos 2009 m. liepos 22 d. jsakymu Nr. 1V-36). 2015 m. gruodzio 23 d. Sekretoriato
direktorés jsakymu Nr. IV-28 buvo patvirtintos naujos Sekretoriato darbo tvarkos taisyklés
(papildytos 2016 m. vasario 1 d. jsakymu Nr. IV-5), kuriose nustatyta darbo Sekretoriate
vidaus tvarka, darbdavio ir darbuotojy teisés, pareigos, atsakomybés ir darbuotojo etikos
reikalavimai (jsigaliojus naujoms darbo tvarkos taisykléms Etikos kodekso buvo atsisakyta).
Kiekvienas darbuotojas su darbo tvarkos taisyklémis supazindinamas rastiskai, taip pat
pasiraSomas konfidencialumo pasizadéjimas neatskleisti ir neperduoti tretiesiems asmenims
konfidencialios informacijos.

Taisyklés taip pat numato, jog darbuotojui, pazeidusiam darbo tvarkos taisykles, gali buti
taikomos drausminés nuobaudos. Vertinamu laikotarpiu nei vienas darbuotojas, jskaitant ir
atsakingus uz Sekretoriato administruojamy Programy techninés pagalbos 1€Sy panaudojima ir
apskaita, nebuvo jspétas ar kitaip drausmintas.
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Darytina iSvada, kad Sekretoriato darbo tvarkos taisyklés atstoja / pakeicia darbuotojy etikos
kodeksg ir yra vykdoma taisykliy nuostaty jgyvendinimo / laikymosi kontrolé.

III.8. Ar Sie teisés aktai periodiskai | Vadovaujantis LR jstatymy, LR vyriausybés nutarimy ir jsakymy, LR kodeksy, Sekretoriato
perziirimi? Ar vykdomas nustatyty | jstaty ir steigéjo spendimy, Verslo apskaitos standarty ir kity finansing apskaitg ir jmoniy
teisinio reglamentavimo spragy ar | veikla reglamentuojanciais teisés akty pakeitimais ir/ ar papildymais, Sekretoriato vidaus
kolizijy taisymas? proceduriniai dokumentai, susij¢ su Sekretoriato administruojamy Programy techninés
pagalbos 1é8y panaudojimu ir apskaita, yra nuolat perzitirimi ir atnaujinami. Visi pakeitimai ir/
ar papildymai Sekretoriate yra jteisinami Sekretoriato direktorés jsakymais.

IV. Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatymo 6 straipsnio 3 dalies 4 punkte numatytas kriterijus — ,,Veikla yra susijusi su
leidimy, nuolaidy, lengvaty ir kitokiy papildomy teisiy suteikimu ar apribojimu*

Sekretoriato veikla néra susijusi su leidimy, nuolaidy, lengvaty ir kitokiy papildomy teisiy suteikimu ar apribojimu, todél vertinant korupcijos
pasireiSkimo tikimybe Sekretoriato veikloje ,,vieSosios jstaigos Jungtinio techninio sekretoriato administruojamy programy techninés pagalbos
¢Sy panaudojimas ir apskaita (finansy planavimas ir kontrole, iSlaidy priskyrimo skirtingoms programoms organizavimas, finansings
atskaitomybés ir kitokiy ataskaity teikimas)®, §i sritis nebuvo vertinama pagal korupcijos prevencijos jstatymo 6 straipsnio 3 dalies 4 punkte
numatyta kriterijy.

V. Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos istatymo 6 straipsnio 3 dalies 5 punkte numatytas Kriterijus — ,,Daugiausia priima
sprendimus, kuriems nereikia Kkitos valstybés ar savivaldybés jstaigos patvirtinimo*

Sekretoriatas — LR vidaus reikaly ministerijai pavaldi jstaiga, kuri savo veikloje vadovaujasi LR Konstitucija, LR civiliniu kodeksu, LR vieSyjy
istaigy jstatymu, LR vyriausybés nutarimais, LR vidaus reikaly ministro jsakymais, kitais LR jstatymais ir teisés aktais, Sekretoriato jstatais ir
veiklos strategija. Sekretoriatas, vadovaujantis Sekretoriato administruojamy Programy dokumentais, jgyvendinimo Lietuvoje taisyklémis ir
Vyriausybés patvirtintu LR 2015 m. valstybés biudzeto asignavimy paskirstymu pagal programas, Kiekvienais metais (po to, kai programy
Jungtinis stebésenos komitetas patvirtina techninés pagalbos biudzeta) su LR vidaus reikaly ministerija pasiraso sutartis, kuriomis Sekretoriatas
isipareigoja uztikrinti Sekretoriato administruojamy Programy techninés pagalbos 1é8y efektyvy panaudojimg vadovaujantis sutartyse
numatytomis i§laidy samatomis ir informuojant LR vidaus reikaly ministerija apie atlickamy funkcijy vykdyma sutartyse numatytomis saglygomis
ir tvarka, o LR vidaus reikaly ministerija jsipareigoja pervesti pinigines 1éSas Sekretoriatui sutartyse nurodytoms veikloms jgyvendinti. Kiekvieng
ménes] LR vidaus reikaly ministerija perveda Sekretoriatui pinigines 1ésas, remdamasi Sekretoriato paraiSkomis, 0 Sekretoriatas kiekvieng
meénes] teikia LR vidaus reikaly ministerijai praéjusio kalendorinio ménesio piniginiy 18y panaudojimo ataskaitas. UZ panaudotas techninés
pagalbos 1ésas Sekretoriatas taip pat atsiskaito teikdamas LR finansy ministerijai (kopijas — LR vidaus reikaly ministerijai) Sekretoriato
administruojamy Programy jgyvendinimo ataskaitas Sekretoriato administruojamy programy projekty islaidy apmokéjimo ir ataskaity teikimo
taisykliy nustatyta tvarka. Sekretoriatas 2 kartus per metus (uz I pusmetj ir uz 11 ménesiy) teikia LR vidaus reikaly ministerijai administruojamy
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programy jgyvendinimo ataskaitas pateikiant Sekretoriato trumpg veikly aprasymg ir i§laidy pagrindima. Sekretoriato patirtos techninés pagalbos
1ésos tikrinamos nepriklausomo auditoriaus, LR vidaus reikaly ministerijos vidaus audito skyriaus, LR finansy ministerijos.

Visi sprendimai Sekretoriate priimami ir veiklos vykdomos vadovaujantis auk$¢iau Siame punkte paminétais LR jstatymais, nutarimais ir kitais
teisés aktais, visos Sekretoriato administruojamy Programy techninés pagalbos 1€Sos panaudojamos remiantis i§ anksto numatytais biudzetais ir
iSlaidy sgmatomis. Todél vertinant korupcijos pasireiSkimo tikimybeg, Sekretoriato administruojamy programy techninés pagalbos 1ésy
panaudojimo ir apskaitos sritis nebuvo vertinama pagal korupcijos prevencijos jstatymo 6 straipsnio 3 dalies 5 punkte numatytg kriterijy.

VI. Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatymo 6 straipsnio 3 dalies 6 punkte numatytas kriterijus — ,,Naudojama valstybés ar
tarnybos paslaptj sudaranti informacija*

Sekretoriato veikloje néra naudojama valstybés ar tarnybos paslapt] sudaranti informacija, todél vertinant korupcijos pasireiSkimo tikimybe,
Sekretoriato administruojamy programy techninés pagalbos 1éSy panaudojimo ir apskaitos sritis nebuvo vertinama pagal korupcijos prevencijos
istatymo 6 straipsnio 3 dalies 6 punkte numatytg kriterijy.

VII. Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos istatymo 6 straipsnio 3 dalies 7 punkte numatytas Kkriterijus — ,,Anks¢iau atlikus
korupcijos rizikos analize¢, buvo nustatyta veiklos trikumuy*

Specialiyjy tyrimy tarnyba teisés akty nustatyta tvarka korupcijos rizikos analizés Sekretoriate néra atlikusi, todél vertinti korupcijos pasireiSkimo
tikimybe Sekretoriato administruojamy programy techninés pagalbos 1éSy panaudojimo ir apskaitos srityje pagal $i kriterijy néra pagrindo.

24

VieSoji jstaiga Jungtinis techninis sekretoriatas



